DOCUMENTOS ELETRONICOS
SUAP - Sistema Unificado de Administracao Publica

Documentos do Estagio (Extensao)



SUAP - Sistema Unificado de Administragcao Publica
http://suap.ifmt.edu.br
DOCUMENTOS/PROCESSOS >> Funcionalidade Documentos Eletronicos

}) Orientacoes para produzir Documentos Eletronicos

Manuais de Orientacoes
Diretoria Sistémica de Tecnhologia da Informacao (DSTI).

DOD oiervo

Ao clicar em "Manuais de Orienta¢des", sera redirecionado a pagina onde constam o0s

manuais e videos com orienta¢fes sobre o acesso e edi¢cdao de documentos eletrdnicos.


https://processoeletronico.ifmt.edu.br/conteudo/pagina/orientacoes-documentoprocesso-eletronico/
https://processoeletronico.ifmt.edu.br/conteudo/pagina/orientacoes-documentoprocesso-eletronico/
https://processoeletronico.ifmt.edu.br/conteudo/pagina/orientacoes-documentoprocesso-eletronico/
https://suap.ifmt.edu.br/

SUAP - Sistema Unificado de Administragcao Publica
http://suap.ifmt.edu.br

DOCUMENTOS/PROCESSOS >> Funcionalidade Documentos Eletronicos

Acordo de Cooperacao - Estagios (Extensao)

>>> 1°Passo D»> 2°Passo »D> 3°Passo »»> 4°Passo »»> 5°Passo

Tipo de

Adicionar . Modelo: Acordo
Documentos/ Documentos Documento: =
documento de de Cooperacao -

Processos Eletronicos RO Estagios
Texto Cooperagdo -
(Extensao)

DOD oiervo

O objetivo deste documento é estabelecer vinculo entre a Instituicdo de Ensino,
Concedente de estagios e/ou Agencias de Integracdao. O documento, rege clausulas, que
devem estar de acordo com a lei de estagios, firmando informacdes referente aos dados
gerais dos parceiros, objetivos, obrigacdes e o prazo de vigéncia.



https://suap.ifmt.edu.br/

SUAP - Sistema Unificado de Administragcao Publica
http://suap.ifmt.edu.br
DOCUMENTOS/PROCESSOS >> Funcionalidade Documentos Eletronicos

TCE - Termo de Compromisso de Estagio e Plano de Atividades (Extensao)

>>> 1°Passo »»> 2°Passo D»D> 3°Passo »»> 4°Passo »D»> 5°Passo

/-\ /-\ A,
Adicionar Tipo de Termo de
Documentos/ Documentos P Compromisso de

documento de Documento:

Processos oni Agi
Eletronicos Texto Termo Estaglf) e Plano de
Atividades
(Extensao)

PP Ovietve

Firmar compromisso entre estudante, instituicdo de ensino e concedente, descrevendo as
obrigacfes entre as partes, bem como, objetivos e o periodo de vigéncia do estagio. Neste
documento, indicam-se o orientador e o supervisor, imprescindiveis no acompanhamento e
desenvolvimento das atividades de estagios. Anexo a este TCE, temos o plano de atividades
para descricdo das atividades a seremdesenvolvidas pelo estudante.



https://suap.ifmt.edu.br/

SUAP - Sistema Unificado de Administragcao Publica
http://suap.ifmt.edu.br

DOCUMENTOS/PROCESSOS >> Funcionalidade Documentos Eletronicos

Plano de Atividades / Estagios (Extensao)

>>> 1°Passo D>»> 2°Passo »D> 3°Passo »»> 4°Passo »»> 5°Passo

ﬁ Adicionar Modelo: Plano
Documentos/ Documentos P de Atividades /

documento de Documento:

Processos Eletronicos o Estagios
Texto Formulario ~
(Extensao)

) > > X

O modelo de Plano de Atividades / Estagios € o documento que compde o anexo do
Termo de Compromisso de Estagio, onde séo descritas detalhadamente as atividades a
serem desenvolvidas pelos estudante. Por outro lado, o documento podera ser
aproveitado para elaboracdao do Plano de Atividades estabelecidos na IN 007/2020 para
as atividades nao presenciais durante o periodo de pandemia.



https://suap.ifmt.edu.br/

SUAP - Sistema Unificado de Administragcao Publica

http://suap.ifmt.edu.br
DOCUMENTOS/PROCESSOS >> Funcionalidade Documentos Eletronicos

Plano de Trabalho (Atividades Nao Presenciais) - Carta de Aceite (Estagio)

>>> 1°Passo D»> 2°Passo D»D> 3°Passo »»> 4°Passo »»> 5°Passo

ﬁ Adicionar Modelo: Plano
Documentos/ Documentos P de Trabalho

documento de Documento:

Processos Eletronicos o (Atividades N&o
Texto Formulario o
Presenciais)

) > > X

Plano de Trabalho estabelecido na IN 007/2020 para as atividades ndo presenciais
durante o periodo de pandemia.



https://suap.ifmt.edu.br/

SUAP - Sistema Unificado de Administragcao Publica
http://suap.ifmt.edu.br
DOCUMENTOS/PROCESSOS >> Funcionalidade Documentos Eletronicos

Parecer Autorizativo para Realizacao de Estagio Presencial (Extensao)

>>> 1°Passo D>»> 2°Passo »D> 3°Passo »»> 4°Passo »»> 5°Passo

. Modelo: Parecer
Documentos/ Adicionar Autorizativo para
Processos Eletrénicos documento de Documento: Realizacdo de
Texto Parecer Estagio Presencia

U u -

) > > X

Atender excepcionalmente a determinacao da Ordem Administrativa n.® 18/2020, quanto
as demandas de estagio presencial durante o periodo de pandemia. O Campus devera
avaliar/analisar a solicitacdo do estagio obrigatoério e ndao-obrigatério, de forma
excepcional, presencial, por meios dos conselhos de ensino ou érgao similar.



https://suap.ifmt.edu.br/

SUAP - Sistema Unificado de Administragcao Publica

http://suap.ifmt.edu.br
DOCUMENTOS/PROCESSOS >> Funcionalidade Documentos Eletronicos

Declaracao de Aptidao para Realizacao de Estagio Obrigatorio (Extensao)

>>> 1°Passo D»»> 2°Passo »D> 3°Passo »»> 4°Passo »»> 5°Passo

Modelo:
dici Tino de Declaragao de
Documentos/ Documentos Adicionar P Aptiddo para

documento de Documento: Realizac3o de

Processos oni = s .
Eletrénicos Texto Declaracao Estagio Obrigatoério
(Extensao)

) > > X

Ratificar informacdes sobre a situacdo académica do estudante, verificando o
cumprimento de etapas do curso de acordo com o PPC. Sendo assim pode ser aferido
informacdes tais como: se o estudante alcancou o periodo para realizar estagios, e/ou
cursou disciplinas do curso que o credenciam a realizar o estagio obrigatério.



https://suap.ifmt.edu.br/

SUAP - Sistema Unificado de Administragcao Publica
http://suap.ifmt.edu.br

DOCUMENTOS/PROCESSOS >> Funcionalidade Documentos Eletronicos

Termo de Compromisso de Orientacao de Estagio (Extensao)

>>> 1°Passo D»»> 2°Passo »D> 3°Passo »»> 4°Passo »»> 5°Passo

Modelo:
Tioo d Termo de
ici ipo de .
Documentos/ Documentos Adicionar P Compromisso de

documento de Documento: Orientacdo de

Processos Eletronicos
v Texto Termo stagio (Extensdo

) > > X

Firmar compromisso do(a) Professor(a) Orientador(a), em relacdo ao estudante a ser
orientado(a), por meio de termo de compromisso. Este documento podera ser
preenchido e assinado pelo Professor Orientador.



https://suap.ifmt.edu.br/

SUAP - Sistema Unificado de Administragcao Publica

http://suap.ifmt.edu.br
DOCUMENTOS/PROCESSOS >> Funcionalidade Documentos Eletronicos

Aceite para Estagio Supervisionado (Extensao)

>>> 1°Passo D»»> 2°Passo »D> 3°Passo »»> 4°Passo »»> 5°Passo

ﬁ m e
Adici Tipo de Aceite para
Documentos/ Documentos (elonar . Estagio

documento de Documento:

Processos Eletronicos Texto Carta Supervisionado
(Extensao)

) > > X

Atende a orientac¢des estabelecidas na IN 007/2020, no que refere-se as atividades nao
presenciais, quanto a apresentacdo de carta de aceite do estagio, emitida pelo
concedente e/ou supervisor do estagio.



https://suap.ifmt.edu.br/

SUAP - Sistema Unificado de Administragcao Publica
http://suap.ifmt.edu.br

DOCUMENTOS/PROCESSOS >> Funcionalidade Documentos Eletronicos

Declaracao de Conclusao de Estagio (Extensao)

>>> 1°Passo D>»> 2°Passo »D> 3°Passo »»> 4°Passo »»> 5°Passo

ﬁ m e
Adicionar Tipo de Declaracao de
Documentos/ Documentos i€l : Conclusao de

documento de Documento:

Processos oni » .
Eletronicos Texto Declaracdo Estagio
(Extensao)

) > > X

Atestar a conclusao do estagio do estudante, ap6s o cumprimento do periodo de
vigéncia e a entrega da documentos necessarios a validacdao e aprovacdo das etapas do
estagio.



https://suap.ifmt.edu.br/

SUAP - Sistema Unificado de Administragcao Publica

http://suap.ifmt.edu.br
DOCUMENTOS/PROCESSOS >> Funcionalidade Documentos Eletronicos

Parecer - Professor/Orientador de Estagio (Extensao)

>>> 1°Passo D»> 2°Passo »D> 3°Passo »»> 4°Passo »»> 5°Passo

Modelo:
dici Tibo de Parecer -
Documentos/ Documentos Adicionar P Professor/

documento de Documento: Orientador de

Processos Eletronicos
Texto Parecer Estagio
(Extensao)

) > > X

Parecer do Professor(a) Orientador(a) a cerca do estagio realizado pelo estudante,
descrevendo informacg8es a cerca das atividades realizadas.



https://suap.ifmt.edu.br/

SUAP - Sistema Unificado de Administragcao Publica
http://suap.ifmt.edu.br

DOCUMENTOS/PROCESSOS >> Funcionalidade Documentos Eletronicos

Ata de Defesa de Estagio (Extensao)

>>> 1°Passo D»> 2°Passo »D> 3°Passo »»> 4°Passo »»> 5°Passo

ﬁ ] -
Documentos/ Documentos Adicionar P Ata de Defesa de

documento de Documento:

Processos Eletrdnicos Estagio
U _ -

) > > X

Registrar a termo a realizacdo da Banca de Defesa de Estagio, descrevendo os dados
sobre o estudante, matricula, curso, data da apresentacdo, titulo, bem como, ao final
registrar a aprovacao ou nao, e recomendacdes proferidas pela banca examinadora.



https://suap.ifmt.edu.br/

SUAP - Sistema Unificado de Administragcao Publica
http://suap.ifmt.edu.br

DOCUMENTOS/PROCESSOS >> Funcionalidade Documentos Eletronicos

Declaracao de Orientacao de Estagio (Extensao)

>>> 1°Passo D»> 2°Passo D»D> 3°Passo »»> 4°Passo »»> 5°Passo

ﬁ m T
ici Tipo de Declaracdo de
Documentos/ Documentos Adicionar P o

documento de Documento: Orientacao de

Processos oni - . .
Eletronicos Texto Declaracéo Estagio
(Extensao)

) > > X

Declaracdao emitida ao Professor(a) Orientador(a), com vistas a comprovar as atividades
de orientacdo de estagio de estudantes que estiveram sob sua orientacdo.



https://suap.ifmt.edu.br/

