
DOCUMENTOS ELETRÔNICOS 

SUAP - Sistema Unificado de Administração Pública

 Documentos do Estágio (Extensão)



Manuais de Orientações 
Diretoria Sistêmica de Tecnologia da Informação (DSTI).

 
 

Orientações para produzir Documentos Eletrônicos

SUAP - Sistema Unificado de Administração Publica
http://suap.ifmt.edu.br
DOCUMENTOS/PROCESSOS >> Funcionalidade Documentos Eletrônicos

Objetivo

Ao clicar em "Manuais de Orientações", será redirecionado à página onde constam os

manuais e vídeos com orientações sobre o acesso e edição de documentos eletrônicos.
 
 

https://processoeletronico.ifmt.edu.br/conteudo/pagina/orientacoes-documentoprocesso-eletronico/
https://processoeletronico.ifmt.edu.br/conteudo/pagina/orientacoes-documentoprocesso-eletronico/
https://processoeletronico.ifmt.edu.br/conteudo/pagina/orientacoes-documentoprocesso-eletronico/
https://suap.ifmt.edu.br/


O objetivo deste documento é estabelecer vinculo entre a Instituição de Ensino, 
 Concedente de estágios e/ou Agencias de Integração. O documento, rege cláusulas, que
devem estar de acordo com a lei de estágios, firmando informações referente aos dados
gerais dos parceiros, objetivos, obrigações e o prazo de vigência.
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Acordo de Cooperação - Estágios (Extensão)

SUAP - Sistema Unificado de Administração Publica
http://suap.ifmt.edu.br
DOCUMENTOS/PROCESSOS >> Funcionalidade Documentos Eletrônicos

Objetivo

https://suap.ifmt.edu.br/
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TCE - Termo de Compromisso de Estágio e Plano de Atividades (Extensão)

SUAP - Sistema Unificado de Administração Publica
http://suap.ifmt.edu.br
DOCUMENTOS/PROCESSOS >> Funcionalidade Documentos Eletrônicos

Objetivo
Firmar compromisso entre estudante, instituição de ensino e concedente, descrevendo as
obrigações entre as partes, bem como, objetivos e o período de vigência do estágio. Neste
documento, indicam-se o orientador e o supervisor, imprescindíveis no acompanhamento e
desenvolvimento das atividades de estágios. Anexo à este TCE, temos o plano de atividades
para descrição das atividades a seremdesenvolvidas pelo estudante.

https://suap.ifmt.edu.br/


O modelo de Plano de Atividades / Estágios é o documento que compõe o anexo do
Termo de Compromisso de Estágio, onde são descritas detalhadamente as atividades a
serem desenvolvidas pelos estudante. Por outro lado, o documento poderá ser
aproveitado para elaboração do Plano de Atividades estabelecidos na IN 007/2020 para
as atividades não presenciais durante o período de pandemia.
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SUAP - Sistema Unificado de Administração Publica
http://suap.ifmt.edu.br
DOCUMENTOS/PROCESSOS >> Funcionalidade Documentos Eletrônicos

Objetivo

https://suap.ifmt.edu.br/


Plano de Trabalho estabelecido na IN 007/2020 para as atividades não presenciais
durante o período de pandemia.
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Plano de Trabalho (Atividades Não Presenciais) - Carta de Aceite (Estágio)

SUAP - Sistema Unificado de Administração Publica
http://suap.ifmt.edu.br
DOCUMENTOS/PROCESSOS >> Funcionalidade Documentos Eletrônicos

Objetivo

https://suap.ifmt.edu.br/


Atender excepcionalmente a determinação da Ordem Administrativa n.º 18/2020, quanto
as demandas de estágio presencial durante o período de pandemia. O Campus deverá
avaliar/analisar a solicitação do estágio obrigatório e não-obrigatório, de forma
excepcional, presencial, por meios dos conselhos de ensino ou órgão similar.
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Parecer Autorizativo para Realização de Estágio Presencial (Extensão)

SUAP - Sistema Unificado de Administração Publica
http://suap.ifmt.edu.br
DOCUMENTOS/PROCESSOS >> Funcionalidade Documentos Eletrônicos

Objetivo

https://suap.ifmt.edu.br/


Ratificar informações sobre a situação acadêmica do estudante, verificando o
cumprimento de etapas do curso de acordo com o PPC. Sendo assim pode ser aferido
informações tais como: se o estudante alcançou o período para realizar estágios, e/ou
cursou disciplinas do curso que o credenciam a realizar o estágio obrigatório.
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Declaração de Aptidão para Realização de Estágio Obrigatório (Extensão)

SUAP - Sistema Unificado de Administração Publica
http://suap.ifmt.edu.br
DOCUMENTOS/PROCESSOS >> Funcionalidade Documentos Eletrônicos

Objetivo

https://suap.ifmt.edu.br/


Firmar compromisso do(a) Professor(a) Orientador(a), em relação ao estudante a ser
orientado(a), por meio de termo de compromisso. Este documento poderá ser
preenchido e assinado pelo Professor Orientador.
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SUAP - Sistema Unificado de Administração Publica
http://suap.ifmt.edu.br
DOCUMENTOS/PROCESSOS >> Funcionalidade Documentos Eletrônicos

Objetivo

https://suap.ifmt.edu.br/


Atende a orientações estabelecidas na IN 007/2020, no que refere-se as atividades não
presenciais, quanto a apresentação de carta de aceite do estágio, emitida pelo
concedente e/ou supervisor do estágio.
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SUAP - Sistema Unificado de Administração Publica
http://suap.ifmt.edu.br
DOCUMENTOS/PROCESSOS >> Funcionalidade Documentos Eletrônicos

Objetivo

https://suap.ifmt.edu.br/


Atestar a conclusão do estágio do estudante, após o cumprimento do período de
vigência e a entrega da documentos necessários à validação e aprovação das etapas do
estágio.
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Declaração de Conclusão de Estágio (Extensão)

SUAP - Sistema Unificado de Administração Publica
http://suap.ifmt.edu.br
DOCUMENTOS/PROCESSOS >> Funcionalidade Documentos Eletrônicos

Objetivo

https://suap.ifmt.edu.br/


Parecer do Professor(a) Orientador(a) a cerca do estágio realizado pelo estudante,
descrevendo informações a cerca das atividades realizadas.
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SUAP - Sistema Unificado de Administração Publica
http://suap.ifmt.edu.br
DOCUMENTOS/PROCESSOS >> Funcionalidade Documentos Eletrônicos

Objetivo

https://suap.ifmt.edu.br/


Registrar a termo a realização da Banca de Defesa de Estágio, descrevendo os dados
sobre o estudante, matrícula, curso, data da apresentação, título, bem como, ao final
registrar a aprovação ou não, e  recomendações proferidas pela banca examinadora.
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Objetivo

https://suap.ifmt.edu.br/


Declaração emitida ao Professor(a) Orientador(a), com vistas a comprovar as atividades
de orientação de estágio de estudantes que estiveram sob sua orientação.
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