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Edital de Apoio aos Nucleos de Arte e Cultura do IFMT

O Reitor do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso — IFMT e o Pré-Reitor de Extensdo - PROEX, no uso de suas atribui¢es legais, considerando a
Lei n° 11.892, de 29 de dezembro de 2008, o Decreto n2 7.416, de 30 de dezembro de 2010, o Artigo 82, §32 da Lei n2 11.091, de 12 de janeiro de 2005, a Portaria SETEC/MEC
n2 19, de 12 de abril de 2023, a Resolugdo CONSUP n° 014/2019, a Resolugdo CONSUP n° 027/2019, a Resolugdo CONSEPE n2 48/2023, a Resolugdo CONSUP n2 107/2023, a
Lei n® 14.914 de 03 de julho de 2024 e o Plano de Desenvolvimento Institucional do IFMT 2019-2025, tornam publico o processo de fomento aos Nucleos de Arte e Cultura -

NACs dos Campi do IFMT com concessdo de bolsas e taxa de bancada, de acordo com os termos estabelecidos no presente edital.
1. OBJETIVO

1.1. Trata-se de um edital para sele¢do interna de 58 (cinquenta e oito) projetos de extensdo para fomentar as praticas artisticas desenvolvidas nos Ntcleos de Arte e Cultura

(NACs) dos campi do Instituto Federal de Mato Grosso.

1.2. Os projetos selecionados serdo executados no prazo de 12 (doze) meses.

1.3. Os prazos dos projetos selecionados ndo serdo prorrogados.

1.4. O edital possui como objetivos especificos:

1. Apoiar a execugdo de projetos de extensdo inseridos nos Nucleos de Arte e Cultura dos Campi.

Il. Promover o desenvolvimento dos Nucleos de Arte e Cultura nos campi, estimulando ages que contribuam para o avango dos arranjos produtivos culturais e sociais,

com base nos principios ao acesso universal a arte e a cultura, a valorizagdo da diversidade cultural e a garantia da liberdade de express3o.
Ill. Incentivar a produgdo artisticas e culturais por meio da concessédo de apoio financeiro, na forma de taxa de bancada.

IV. Expandir as oportunidades de vivéncias artisticas e culturais no ambiente educacional, promovendo a interagdo entre as comunidades académicas locais e as

regides ao redor, e incentivando a troca de saberes e praticas no contexto da arte e da cultura.

V. Promover o aprendizado de diversas linguagens artisticas voltadas aos publicos internos e externos, assim como atividades de extensdo e pesquisa.

2. DAS CONDIGOES DE PARTICIPACAO

2.1. Podem submeter projetos, servidores efetivos do IFMT, que apresentem NADA CONSTA dos setores de ensino, pesquisa e extensdo do campus.

2.1.1. A declaracdo de Nada Consta da extensdo podera ser emitida automaticamente no SUAP Mdédulo Extensdo no caminho: SUAP > EXTENSAO > Projetos > Declaragdes >

Nada Consta.

2.2. Servidores em afastamento por interesse proprio, afastamento para servir em outro 6rgdo, afastamento para mandato eletivo, afastamento para programas de pos-

graduagdo e outros afastamentos e licengas previstas na Lei n2 8.112/90 ndo poderdo concorrer neste Edital.

2.2.1. Servidores que estiverem em processo de afastamento no decorrer da execugdo do projeto deverdo comunicar seu afastamento da fungdo de coordenador(a) do

projeto com prazo minimo a 30 (trinta) dias previsto de seu afastamento, indicando novo(a) coordenador(a), e desligando-se da equipe de execugio.

2.3. E vedada a participagio de servidores e instituicies que estejam proibidas de contratar com a Administracdo Publica.

2.4. Servidores inadimplentes em programas e projetos de ensino, pesquisa e extensdo ndo poderao concorrer neste Edital.

2.5. Diretores/Coordenadores de Extensdo, membros da Comissdo Avaliadora do edital e ainda, c6njuge, companheiro ou parente até o 32 grau vinculados a esses

avaliadores, ndo poderdo concorrer a este Edital.

2.6. Os estudantes bolsistas a serem selecionados deverdo:

a. Ser estudante regularmente matriculado em curso técnico de nivel médio integrado em um dos Campi do IFMT e possuir uma frequéncia minima de 75% nas aulas, que

deverd ser mantida de forma continua durante o periodo de 12 meses do projeto;

b. Ser, preferencialmente, beneficidrios de quaisquer modalidades da assisténcia estudantil previstas na Resolugdo CONSUP n2 90 de 16 de setembro 2022, beneficiarios do

Programa Bolsa Permanéncia da SESU/MEC ou apresentar perfil socioecondmico compativel com o estabelecido no Artigo 62 da lei n2 14.914 de 03 de julho de 2024;

c. N3o ser beneficidrio de outro tipo de bolsa do IFMT, exceto as previstas na Resolugio CONSUP n2 90 de 16/09/2022 ou de outros 6rgdos de fomento e os beneficiarios de

programas especiais do governo federal, considerando a disponibilidade da carga horaria disponivel para dedicagdo ao projeto;

d. Apresentar disponibilidade de tempo e dedicagdo as atividades de extensao;

e. Na relagdo de compromisso entre o IFMT e o estudante, o bolsista ndo terd a sua fungdo caracterizada como cargo ou emprego, ndo gerando vinculo empregaticio de

qualquer natureza e, consequentemente, ndo tendo validade para contagem de tempo de servigo.

2.6.1. Os alunos que estiverem recebendo bolsa de qualquer natureza custeada pelo IFMT, exceto as previstas na Resolugdo CONSUP n2 90 de 16 de setembro de 2022 ou

outras institui¢des, poderdo participar dos projetos como voluntarios e ndo fardo jus a bolsa de extensdo.



2.7. Sdo requisitos para servidores voluntarios participarem de projetos:

a. Ser servidor ativo do IFMT (docente ou técnico administrativo) e membro do Nucleo de Arte e Cultura do campus;

b. Ser inserido na equipe do projeto, no SUAP Mddulo Extensdo, antes da submissdo ou durante a execugdo do projeto;

c. Definir, junto a coordenagdo do projeto, a carga horéria semanal de dedicagdo ao projeto e esta ndo podera ultrapassar o limite de até 02 (duas) horas semanais;

d. Aceitar o Termo de Compromisso na aba Equipe do projeto;

e. Ter plano de trabalho elaborado pela coordenagdo do projeto, a ser submetido na aba Metas/Atividades.

2.8. S3o requisitos para servidores(a) coordenador(a) de projetos:

a. Ser servidor(a) ativo(a) do IFMT;

b. A carga horaria semanal de dedicagdo ao projeto serd de no minimo 04 (quatro) e no maximo 06 (seis) horas semanais;

c. Aceitar o Termo de Compromisso na aba Equipe do projeto;

d. Ter plano de trabalho elaborado pela coordenagdo do projeto, a ser submetido na aba Metas/Atividades.

2.9. So requisitos para o discente ndo bolsista (voluntarios) participar de projetos:

a. Ser discente do IFMT, regularmente matriculado e com frequéncia de no minimo 75%;

b. Ser inserido na equipe do projeto, no SUAP Mdédulo Extensdo, antes da submissdo ou durante a execugdo do projeto;

c. Definir, junto a coordenagdo do projeto, a carga horaria semanal de dedicagdo ao projeto e esta deverd ser de até 10 (dez) horas semanais;

d. Aceitar o Termo de Compromisso na aba Equipe do projeto;

e. Ter plano de trabalho elaborado pela coordenagdo do projeto, a ser submetido na aba Metas/Atividades.

2.9.1 N&o ha limite para o numero de estudantes voluntarios em cada projeto.

2.10. S&o requisitos para o colaborador externo participar de projetos:

a. Ser previamente cadastrado no SUAP pelo setor de extensdo do campus, pelo caminho EXTENSAO > Projetos > Cadastros > Colaborador Externo > Adicionar Colaborador
Externo > Preencher todos os dados para colaborador brasileiro nato ou naturalizado (Nome, CPF, E-mail, Telefone para contato, Institui¢do, Titulagdo, Link do Latt[es,
Upload do Documento de Identidade) OU, para colaborador estrangeiro, (Nome, Pais de Origem, Passaporte, E-mail, Telefone para contato, Institui¢do, Titulagdo, Upload do

Passaporte) > Salvar;

b. Ser inserido na equipe do projeto, no SUAP Mddulo Extensdo antes da submissdo ou durante a execugdo do projeto;

c. Definir, junto a coordenagdo do projeto, a carga hordria semanal de dedicagdo ao projeto e esta ndo podera ultrapassar o limite de até 02 (duas) horas semanais;

d. Ter plano de trabalho elaborado pela coordenagdo do projeto, a ser submetido na aba Metas/Atividades;

e. Aceitar o Termo de Compromisso na aba Equipe do projeto;

f. Restringir seu vinculo ao projeto apenas as atividades elencadas em seu plano de trabalho;

g- Na relagdo de compromisso entre o IFMT e o colaborador externo, o bolsista ndo terd a sua fungdo caracterizada como cargo ou emprego, ndo gerando vinculo

empregaticio de qualquer natureza e, consequentemente, ndo tendo validade para contagem de tempo de servigo.

3. DA ELABORAGAO E SUBMISSAO DAS PROPOSTAS

3.1. A submissdo das propostas serd, exclusivamente, pelo SUAP — Mdédulo Extensdo, disponivel em: https://suap.ifmt.edu.br

3.2. A Estrutura e Submissdo da proposta no SUAP Mddulo Extensdo deve ser realizada conforme disposto no Anexo | deste edital.

3.3. Os projetos de extensdo deverdo estar em consonancia com as linhas tematicas descritas no item 6.5 e com o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) do IFMT.

3.4. O projeto de extensdo devera ter, no minimo, 1 (um/uma) extensionista coordenador(a) e 01 (um) estudante bolsista.

3.4.1. O projeto de extensdo poderd contar com, no maximo, outros 08 (oito) servidores voluntarios, com carga horaria de até 2 horas semanais, conforme Resolugdo

CONSUP N° 059/2018.

3.4.2. O projeto de extensdo podera ter colaboradores externos e estudantes voluntdrios na sua equipe executora conforme necessidade do projeto.


https://suap.ifmt.edu.br

3.5. O/A Coordenador(a) do projeto devera apresentar em sua proposta, na aba equipe, a disponibilidade da carga horaria de no minimo 04 (quatro) e no maximo 06 (seis)

horas semanais para as suas atividades.

3.6. O estudante bolsista devera desenvolver carga horaria de 10 (dez) horas semanais, equivalente a R$ 200,00/més, durante a execug¢do do projeto, conforme Tabela de

Valores de Referéncia do Regulamento do Programa de Valorizagdo a Pesquisa, Ensino e Extensdo do IFMT, aprovado pela Resolugdo CONSUP N2 014/2019.

3.7. 0 estudante bolsista devera ser selecionado mediante edital e, posteriormente, inserido no SUAP Médulo Extens3o, caminho: EXTENSAO > Projetos > Meus Projetos >

Selecionar o Projeto > Aba Equipe > Adicionar Aluno, pela coordenagdo do projeto e apds a aprovagdo da proposta.

3.8. Cada servidor s6 podera apresentar, na condigdo de Coordenador(a), uma Unica proposta para este edital, ndo estando impedido de participar como membro da equipe

de outros projetos.

3.9. O processo de sele¢do do estudante bolsista devera ter ampla divulgagdo no campus e os pré-requisitos deverdo seguir os critérios incluidos no item 2.6. e as

particularidades e competéncias conforme estabelecidas pela coordenagdo do projeto no edital de selegdo.

3.10. Os servidores com dificuldades de acesso ao SUAP deverdo entrar em contato diretamente com a Coordenagdo de Tecnologia da Informagdo de seu campus e este, se

necessario, com a Diretoria Sistémica de Tecnologia da Informagdo.

3.11. Os servidores com dificuldades de acesso ao SUAP, lotados em campus que ndo possua setor de Tecnologia da Informagdo, deverdo entrar em contato diretamente

com a Diretoria/Coordenagdo de Extensdo do campus.

3.12. Para que a proposta submetida seja avaliada, é necessario que o proponente, ao concluir a submissdo, certifique-se que a mesma foi devidamente encaminhada e

encontra-se com o status “enviado”.
4. RECURSOS ORGAMENTARIOS E FINANCEIROS

4.1. Cada projeto de extensdo selecionado tera direito a uma 01 (uma) bolsa mensal na modalidade de beneficidrio Estudante, no valor de R$ 200,00/més, e taxa de bancada
para itens/materiais de custeio e investimento/permanente, conforme descrito no Regulamento do Programa de Valorizagdo a Pesquisa, Ensino e Extensdo do IFMT,

aprovado pela Resolugdo CONSUP N2 014/2019.
4.1.1. A bolsa do estudante sera paga ao estudante de nivel médio, no valor de RS 200,00.

4.1.2. Ataxa de bancada para este edital deve observar as regras pré-estabelecidas no item 4.6 e sera depositada em conta corrente de titularidade do(a) Coordenador(a) do

Projeto.
a) A bolsa do estudante serd disponibilizada mensalmente, por até 10 (dez) meses, no periodo de novembro/2025 a novembro/2026 ou até o término da atividade;

b) O recurso destinado ao presente edital sera consignado no orgamento do IFMT para o exercicio de 2025, no programa Educagdo Profissional e Tecnoldgica que
Transforma (5112), agdo Assisténcia aos Estudantes das Instituigdes Federais de Educagdo Profissional e Tecnoldgica (2994), agdo de Funcionamento das InstituigSes da Rede
Federal de Educagdo Profissional, Cientifica e Tecnoldgica (20RL), ou agdo de Fomento de Agdes de Ensino, Pesquisa, Extensdo e Inovagdo na Educagdo Profissional e
Tecnoldgica (21B3), conforme limite orgamentario fixado para o programa na Proposta de Lei Orgamentaria Anual de 2025 (PLOA 2025), em despesas de auxilio (bolsa)

custeio (ND 33.90.20-01), taxa de bancada (ND 33.90.20-02) e auxilio (bolsa) estudantil (ND 33.90.18-04).

4.2. A gestdo dos recursos financeiros e orgamentarios aplicados aos projetos selecionados sera efetuada pela coordenagdo do projeto, acompanhada e aprovada pela

Diretoria/Coordenagdo de Extensio do Campus e pela Diretoria/Departamento de Administragdo do Campus.

4.3. A Diretoria/Departamento de Administragio e Planejamento do Campus fica reservado o direito de solicitar & Diretoria/Coordenacio de Extens3o do Campus ou a
Coordenagdo do projeto, documentagdes adicionais de seu interesse, bem como orientar procedimentos necessérios a perfeita gestdo financeira dos recursos

descentralizados ao campus, destinados a execugdo dos projetos de extensdo, nos termos dos seus regulamentos especificos.

4.4. A taxa de bancada serd depositada na conta corrente de titularidade do(a) Coordenador(a) do Projeto aprovado, ao financiamento de itens/materiais de CUSTEIO e/ou

INVESTIMENTO/PERMANENTE, que deverdo ser incluidos pela coordenagdo na memdria de calculo na submissdo do projeto, sendo:
4.4.1. - Material de Custeio:

1. Artes Visuais: Tintas, papéis, tecidos para tela, telas, organizador multiuso, paletas, solventes, fitas, verniz, espatulas, recipientes para agua, parafusos, pregos, cavaletes,

grampeadores e outros materiais de papelaria e escritdrio.

1l. Danga: Collants, Sapatilhas, Meias-Calgas, Acessdrios para cabelos, tapete de lindleo, Cabos de dudio (P2, P10, XLR), cabos de video (HDMI), cabos de alimentagéo, pen-

drive e outros materiais de consumo para danga.

1ll. Mdsica: Cordas, palhetas, baquetas, peles para instrumentos percussivos, Cabos de dudio (P2, P10, XLR), cabos de video (HDMI), cabos de alimentagdo, pilhas, baterias e

outros materiais de consumo para mdusica.
IV. Teatro: Tecidos, maquiagem, tintas, material de aviamentos em geral, cabos, filtro de gelatina e outros materiais de papelaria e escritérios.

V. Literatura: Material de aviamento, papelaria e acessérios gerais audio e video.



VI. Audiovisual: Material de armazenamento de dados (cartdo memdria, ssd, hd externo), Cabos de dudio (P2, P10, XLR), cabos de video (HDMI), cabos de alimentagdo,

pilhas, e baterias.

VII. Servigos de Terceiros: pagamento integral ou parcial de contratagdo de servicos de terceiros, pessoa Fisica ou juridica, diarias para servidores, de carater eventual para

custear despesas com o projeto: oficineiros, palestras, costureiros, marcenaria e, serralheria.

VIIl. Alimentagdo: despesas com coffee break, lanches e apoio alimentar poderdo ser admitidas exclusivamente quando vinculadas diretamente a execugdo do projeto, tais
como eventos de encerramento, apresentagdes publicas, exposi¢des de obras ou outras atividades previstas no plano de desembolso. Fica vedada a utilizagdo dos recursos
para fins de confraternizagdo, coquetel, ornamentagdo ou buffet em eventos de cardter comemorativo, sem relagdo direta com os objetivos institucionais do IFMT, conforme

a Resolugdo CONSUP/IFMT n2 14/2019.

4.4.2. - Material permanente

I. Audio: caixas ativas, passivas, mesa de som, microfones, interface de dudio e outros equipamentos da 4rea de dudio.

1l Instrumentos Musicais: violdo, guitarra, contrabaixo, bateria, violino, piano, teclado, tuba, trompete, saxofone, estantes para bateria, pedestais e outros que atendam o

objeto do projeto.

11I. lluminagdo e Projegdo: Refletores par led RGBWA, mesa controladora DMX, canhdes e luminarias, maquina de fumaga, projetor de multimidia.

IV. Mobilidrio e Estruturas Versateis: Cadeiras, mesas, armarios, espelhos, praticaveis, maquina de costura.

V. Equipamento de Audiovisual: Cdmeras fotograficas digitais (DSLR ou mirrorless), tripés e outros equipamentos permanentes que estejam relacionados com o objeto do

projeto.

4.4.2.1. Fica proibido a compra de material permanente como computador, impressora, notebooks, monitores, ar condicionados, e eletrodomésticos gerais.

4.4.2.2. Os materiais permanentes adquiridos com recursos provenientes deste edital deverdo, ao final da execugdo do projeto, ser objeto de termo de doagdo ao Instituto
Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso (IFMT) com sua respectiva nota fiscal do produto e certificado de garantia, com a devida destinagdo ao Campus
de execugdo. Somente apds a formalizagdo do termo de doagdo, os bens poderdo ser registrados no setor de patriménio do respectivo Campus, conforme as normas

institucionais vigentes. A coordenacgdo do projeto sera responsavel por providenciar e encaminhar a documentagdo necessaria para a efetivagdo desse processo.

4.5. Para esclarecer duvidas quanto a defini¢do de material de custeio ou permanente, deve-se consultar a Portaria 448/2002 da Secretaria do Tesouro Nacional, pelo link

hcp://bit.ly/detalhamentonaturezasdedespesas. e/ou a chefia do Departamento de Administracdo e Planejamento (DAP) dos campi.

4.6. Caberd a coordenagdo do projeto definir os valores para as despesas da taxa de bancada com custeio e/ou permanente, respeitando o limite de até 60% para material

permanente, conforme demonstragdo na tabela abaixo:

Quadro 01. Demonstrativo de valores com limite maximo autorizado que servira de base para previsdo de compra dos materiais permanentes do projeto no ato de sua

submissdo.
PORCENTAGEM -
INVESTIMENTO
Cota por Taxa de Bancada ;
Até 60% do valor total
ORDEM CAMPUS Campus Por Projeto Para aquisicio de material
permanente
1 LUCAS DO RIO VERDE 1 RS 4.000,00 R$00,00 a R$ 2.400,00
2 CACERES Prof. OLEGARIO BALDO 3 RS 8.000,00 RS$00,00 a R$ 4.800,00
3 CAMPO NOVO DO PARECIS 3 RS 8.000,00 RS$00,00 a RS 4.800,00
4 CAMPO VERDE 2 RS 8.000,00 R$00,00 a RS 4.800,00
5 CONFRESA 2 RS 8.000,00 R$00,00 a R$ 4.800,00
6 DIAMANTINO 3 RS 8.000,00 RS$00,00 a RS 4.800,00
PONTES E LACERDA - FRONTEIRA
RS 8.000,00 RS$00,00 a RS 4.800,00
7 OESTE 3
8 TANGARA DA SERRA 3 RS 8.000,00 RS$00,00 a RS 4.800,00



http://bit.ly/detalhamentonaturezasdedespesas

9 ALTA FLORESTA 3 RS 8.000,00

R$00,00 a RS 4.800,00
10 BARRA DO GARCAS 3 R$ 8.000,00 R$00,00 a RS 4.800,00
11 CUIABA - BELA VISTA 3 RS 8.000,00 R$00,00 a R$ 4.800,00
12 CUIABA - OCTAYDE JORGE DA SILVA 5 R$ 4.000,00 R$00,00 a R$ 2.400,00
13 GUARANTA DO NORTE 3 R$ 8.000,00 R$00,00 a R$ 4.800,00
14 JUINA 3 RS 8.000,00 R$00,00 a R$ 4.800,00
15 PRIMAVERA DO LESTE 3 RS 8.000,00 R$00,00 a R$ 4.800,00
16 RONDONGPOLIS 3 RS 8.000,00 R$00,00 a R$ 4.800,00
17 SKO VICENTE 3 RS 8.000,00 R$00,00 a R$ 4.800,00
18 SINOP 3 R$ 8.000,00 R$00,00 a RS 4.800,00
19 SORRISO 3 RS 8.000,00 R$00,00 a R$ 4.800,00
20 VARZEA GRANDE 3 RS 8.000,00 R$00,00 a RS 4.800,00

Total 58
R$ 152.000,00

4.6.1. Os materiais permanentes deverdo constar na aba Plano de Desembolso, no ato da submissdo do projeto, com o limite estabelecido no Quadro 1 deste edital.

Paragrafo uUnico. A critério da coordenagdo do projeto, o valor da Taxa de Bancada podera ser destinado integralmente para aquisi¢do de material de consumo, caso ndo haja

necessidade de aquisicdo de material permanente.

4.7. E vedada a utilizacdo da taxa de bancada para:

a. utilizar em qualquer outra finalidade, que ndo a prevista no projeto;

b. Deduzir das despesas do beneficio taxas de administragdo, IOF, ou qualquer outro tributo ou tarifa incidente sobre operagdo ou servigo bancario;

c. utilizar recursos a titulo de empréstimo pessoal ou a outrem para reposigdo futura;

d. transferir a terceiros as obrigagdes assumidas nos projetos;

e. efetuar pagamento de despesas de rotina, como conta de luz, 4gua, telefone, internet, combustivel e similares;

f. contratar servicos de pessoa fisica ou juridica para realizagdo de atividades que devem ser desenvolvidas pela prépria institui¢do, por intermédio de seu quadro de pessoal;

g. efetuar pagamento, a qualquer titulo, a agente publico para servigos prestados, inclusive consultoria, assisténcia técnica ou assemelhados.

h. promover despesas com obras de construgdo civil ou servigos de engenharia;

i. executar despesas em data anterior ou posterior ao prazo de vigéncia deste edital, bem como fora do periodo de execugdo do projeto;

j. efetuar pagamento a si proprio;

k. pagamentos a qualquer titulo, a parentes consanguineos ou por afinidade, na linha reta ou colateral, até o terceiro grau, do coordenador ou da alta gestdo do IFMT;

I. entidade privada que mantenha, em seus quadros, dirigente que incida em quaisquer das hipdteses de inelegibilidade previstas no inciso | do caput do art. 1° da Lei

Complementar n° 64, de 18 de maio de 1990; e



m. pagamento, a qualquer titulo, a empresas privadas que tenham em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgdo que pretenda contratar.

4.8. A taxa de bancada, para fins deste Edital, deverd ser utilizada para itens de CUSTEIO e/ou INVESTIMENTO/PERMANENTE somente dentro do periodo de execugdo do

projeto.

4.9. Os itens ndo financidveis com os recursos oriundos deste edital, poderdo ser viabilizados através de outra fonte orgamentaria, de acordo com os interesses e

possibilidades do Campus.

4.10. A coordenagdo do projeto sera a responsavel pela formalizagdo e aquisicdo de materiais, bem como pela contratagdo dos servigos, seguindo o regulamento do

Programa de Valorizagdo a Pesquisa, Ensino e Extensdo do IFMT.

4.11. Havendo duvidas referentes a formalizagdo do processo de aquisi¢do, a coordenagdo do Projeto devera buscar orientagdes pontuais junto ao Diretor/Coordenador de

Extensdo e ao Diretor/Chefe do Departamento de Administragdo e Planejamento do Campus.

4.12. N3o serdo permitidas despesas efetuadas fora do periodo da vigéncia do projeto.

4.13. O pagamento da bolsa mensal para o estudante sera disponibilizado a partir do més subsequente ao més trabalhado, mediante o registro de frequéncia e descrigdo das

atividades didrias no SUAP Mddulo Extensdo.

4.13.1. Para a efetivagdo do pagamento da bolsa do estudante, a coordenagdo do projeto devera validar a frequéncia e atividades didrias registradas pelo estudante.

4.14. O prazo limite para o preenchimento no SUAP Médulo Extensdo das atividades executadas, despesas realizadas e prestagdo de contas, conforme cronograma fisico-

financeiro e de etapas previstas no projeto, bem como a disponibilizagdo de fotos no sistema, serd até o 52 dia do més subsequente ao més trabalhado.

4.15. Cabera a Diretoria/Coordenagdo de Extensdo, apds o prazo limite do item 4.15, a validagdo no SUAP Mddulo Extensdo das etapas informadas pela Coordenagao do

Projeto.

4.16. Ap6s a validagdo das atividades mensais, cabera a Diretoria/Coordenagdo de Extensdo a formalizagdo do processo, até o 102 dia Util de cada més, solicitando o

pagamento das bolsas junto a Diretoria/Departamento de administragdo do campus.

4.17. O IFMT disponibilizara um quantitativo de propostas e bolsas, de acordo com a distribui¢do por campus apresentada no Quadro 2, com inicio de desconcentragdo

prevista para o més de agosto de 2025.

Quadro 02. Quantitativo e valor das bolsas de extensdo destinadas aos discentes do IFMT e valor total das taxas de bancada por Campus.

Valor
Cota de Projeto por Total de Unitario Total de Valor Final
ORDEM CAMPUS Campus Bolsistas Bolsa Parcelas Bolsas
1 LUCAS DO RIO VERDE 1 1 RS 200,00 10 RS 2.000
CACERES Prof. OLEGARIO
RS 6.000
2 BALDO 3 3 RS 200,00 10
3 CAMPO NOVO DO PARECIS 3 3 RS 200,00 10 RS 6.000
4 CAMPO VERDE 2 2 RS 200,00 10 RS 4.000
5 CONFRESA 2 2 RS 200,00 10 RS 4.000
6 DIAMANTINO 3 3 R$ 200,00 10 RS 6.000
PONTES E LACERDA -
RS 6.000
7 FRONTEIRA OESTE 3 3 RS 200,00 10
8 TANGARA DA SERRA 3 3 R$ 200,00 10 RS 6.000




9 ALTA FLORESTA 3 3 R$ 200,00 10 R$ 6.000
10 BARRA DO GARGAS 3 3 R$ 200,00 10 RS 6.000
11 |CUIABA - BELA VISTA 3 3 R$ 200,00 10 R$ 6.000
CUIABA - CEL. OCTAYDE
12 |JORGE DA SILVA 5 5 R$ 200,00 10 R>10.000
13 |GUARANTA DO NORTE 3 3 R$ 200,00 10 R$ 6.000
14 [JUINA 3 3 R$ 200,00 10 R$ 6.000
15 PRIMAVERA DO LESTE 3 3 RS 200,00 10 RS 6.000
16 RONDONOPOLIS 3 3 R$ 200,00 10 R$ 6.000
17  [SAO VICENTE 3 3 RS 200,00 10 RS 6.000
18 |SINOP 3 3 R$ 200,00 10 R$ 6.000
19 |SORRISO 3 3 R$ 200,00 10 R$ 6.000
20 |VARZEA GRANDE 3 3 RS 200,00 10 R$ 6.000
Total 58 R$116.000,00

4.18. E vedada a divisdo de bolsa entre estudantes.

4.19. Os demais integrantes da equipe executora do projeto ndo receberdo bolsas de extensdo e atuardo como voluntérios, tendo pleno direito ao recebimento de
certificados expedidos pelo SUAP Médulo Extensdo, mediante inser¢do do colaborador na aba Equipe e registro de suas atividades na aba Metas/Atividades pela

Coordenagdo do Projeto antes da realizagdo das atividades do projeto.

4.20. Caso haja aquisi¢do de bens patrimoniais por meio de importagdo, deverdo ser apresentadas na prestagdo de contas a copia da fatura comercial (invoice) e dos

comprovantes do pagamento, bem como declaragdo de importagéo, declaragdo de desembarago e contrato de cambio.

4.21. No caso de contratagdes de servigos no exterior, o Coordenador informara o seu CPF para a realizagdo da despesa. Deverd justificar o servigo contratado e, ainda,

apresentar a copia da fatura comercial (invoice) do prestador de servigos no exterior.

4.21 Quadro de Investimento final no edital

Valor Final
ordem Campus Cota Por Total de Bolsistas Recurso para Bolsas Estudantes \Valor Final Valor Final
Campus Por Campus Por Campus [Taxa de Bancada Campus IPor campus
1 LUCAS DO RIO VERDE 1 1 R$ 2.000,00 R$ 4.000,00 RS 6.000,00
2 ICACERES Prof. OLEGARIO BALDO 3 3 R$ 6.000,00 R$ 24.000,00 R$ 30.000,00
3 ICAMPO NOVO DO PARECIS 3 3 RS 6.000,00 R$ 24.000,00 R$ 30.000,00
4 ICAMPO VERDE 2 2 RS 4.000,00 R$ 16.000,00 R$ 20.000,00
5 ICONFRESA 2 2 RS 4.000,00 R$ 16.000,00 R$ 20.000,00
6 DIAMANTINO 3 3 R$ 6.000,00 R$ 24.000,00 R$ 30.000,00
7 PONTES E LACERDA - FRONTEIRA OESTE 3 3 R$ 6.000,00 R$ 24.000,00 R$ 30.000,00
8 ITANGARA DA SERRA 3 3 RS 6.000,00 R$ 24.000,00 R$ 30.000,00
9 ALTA FLORESTA 3 3 R$ 6.000,00 R$ 24.000,00 RS 30.000,00
10 BARRA DO GARGAS 3 3 RS 6.000,00 R$ 24.000,00 RS 30.000,00
11 ICUIABA - BELA VISTA 3 3 R$ 6.000,00 R$ 24.000,00 R$ 30.000,00
12 ICUIABA CEL. OCTAYDE JORGE DA SILVA 5 5 R$ 10.000,00 R$ 20.000,00 R$ 30.000,00
13 IGUARANTA DO NORTE 3 3 RS 6.000,00 R$ 24.000,00 R$ 30.000,00
14 UINA 3 3 R$ 6.000,00 R$ 24.000,00 RS 30.000,00
15 PRIMAVERA DO LESTE 3 3 R$ 6.000,00 R$ 24.000,00 R$ 30.000,00
16 RONDONOPOLIS 3 3 R$ 6.000,00 R$ 24.000,00 R$ 30.000,00
17 ISAO VICENTE 3 3 R$ 6.000,00 R$ 24.000,00 R$ 30.000,00
18 SINOP 3 3 RS 6.000,00 R$ 24.000,00 R$ 30.000,00




19 ISORRISO 3 3 R$ 6.000,00 R$ 24.000,00 R$ 30.000,00
20 \VARZEA GRANDE 3 3 R$ 6.000,00 R$ 24.000,00 R$ 30.000,00

Investimento Final 58 58 R$ 116.000,00 R$ 440.000,00 R$ 556.000,00

5. COMPROMISSOS

5.1. Do(a) coordenador(a) do projeto:

a. Elaborar e submeter a proposta no SUAP — Mddulo Extensdo, disponivel em: https://suap.ifmt.edu.br;

b. Elaborar, publicar e inserir na Aba Anexos no SUAP Mddulo Extensdo, o edital de selegdo de bolsista com todas as etapas, critérios estabelecidos e o resultado final da

selegdo, seguindo o modelo de Edital disponivel CLICANDO AQUI;

c. Inscrever no projeto o discente selecionado com perfil compativel com as atividades previstas no projeto de extensdo;

d. Assinar, eletronicamente, o termo de compromisso no SUAP Mddulo Extensdo, aba "Equipe";

e. Apresentar, eletronicamente, anuéncia da chefia imediata no SUAP Mddulo Extens3o, aba "Dados do Projeto" para o desenvolvimento do projeto e das atribuigbes

funcionais;

f. Elaborar o plano de trabalho explicitando as atribui¢des a serem desenvolvidas pelos integrantes da equipe executora, inclusive pelo bolsista selecionado;

g. Gerenciar a assinatura dos termos de compromisso de todos os membros da equipe executora do projeto;

h. Solicitar ao Diretor(a)/Coordenador(a) de Extensdo o cadastramento dos colaboradores externos, bem como as instituigdes parceiras, quando for o caso;

i. Orientar a equipe executora, inclusive o estudante bolsista, nas distintas fases do trabalho, desde a implantagédo e o desenvolvimento do projeto, produgdo de relatdrios,

elaboragdo de material para apresentagdo dos resultados e publicagdes;

j. Comunicar a Dire¢do/Coordenagdo de Extensdo do campus sobre licengas, afastamento, aposentadoria, exoneragdo e/ou outras situagdes que impossibilitem a sua
permanéncia na coordenagdo do projeto, bem como realizar a substituicdo da coordenagdo do projeto na aba “Equipe” no SUAP Mddulo Extensdo, disponivel no site

http://suap.ifmt.edu.br;

k. Comunicar e justificar ao Diretor/Coordenador(a) de Extensdo, previamente e por escrito, qualquer alteragdo na equipe do Projeto (bolsista e voluntério), e realizar a

substitui¢do na aba “Equipe” no SUAP Mddulo Extens3o, disponivel no site http://suap.ifmt.edu.br;

|. Executar o Projeto de Extensdo de acordo com as metas e atividades previstas na proposta e inserir mensalmente no SUAP — Mddulo Extensdo o registro das
Metas/Atividades executadas (listas de frequéncia, material produzido, link para registro audiovisual, avaliagdes participativas ou quaisquer outros documentos que

comprovem a execugdo da atividade que serdo apresentadas). Esta condigdo é imprescindivel para o pagamento mensal das bolsas aos discentes;

m. Postar os registros fotograficos mensais na aba “FOTOS” do SUAP mddulo Extensdo;

n. Validar, mensalmente, na aba "Registros de Frequéncia/Atividade Diaria > Cadastrar Frequéncia/Atividade Didria > Validar Frequéncia/Atividade", as frequéncias e
atividades do discente bolsista, depois clicar em "Gerar Lista de Frequéncia", salvar em ".pdf" e posta-lo na aba "Anexos > Outros Anexos" no SUAP Mdédulo Extensdo

especificando o nome do discente e o més a ser paga a bolsa;

0. Registrar mensalmente, até o 52 dia util, no SUAP Médulo Extensdo as atividades executadas (aba "Metas/Atividades > Registrar Execu¢do"), despesas realizadas com
aquisi¢bes, bem como o comprovante de pagamento de bolsas (extrato emitido pelo DAP/PROAD do Campus/Reitoria) na aba "Plano de Desembolso > Gerenciamento de

Gastos", conforme plano de desembolso e metas/atividades previstas no projeto;

p. Dedicar-se ao projeto e responsabilizar-se pelo cumprimento da carga horéria da equipe executora, inclusive o discente bolsista, informando a Diregdo/Coordenagdo de

Extensdo do Campus as auséncias destes nas atividades previstas;

g. Solicitar, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, a Diregdo/Coordenagio de Extensdo, a necessidade eventual de sua substituicio, apresentando justificativa e

indicando a nova coordenagio do projeto, para aprecia¢do por parte da Diretoria/Coordenag¢do de Extens3o;

r. Exigir a emissdo dos documentos comprobatdrios da realizagdo das despesas em seu nome e/ou CPF;

s. Controlar o saldo financeiro concedido, dada a vedagdo para a realizagdo de despesa sem que haja saldo suficiente para seu atendimento;


https://docs.google.com/document/d/1wLHhVK2n49AmaQbtwCWKNzjD2okQOLsabIXzdiipaec/edit?usp=sharing

t. participar e responsabilizar-se pela apresentacdo dos trabalhos artisticos nos eventos de extensdo promovidos pelo IFMT (a exemplo do WorkIF, realizado pela Reitoria, e

das Jornadas de Ensino, Pesquisa e Extensdo do IFMT desenvolvidas nos Campi), por meio de mostra, espetdculo, apresentacdo oral e/ou de banners;

u. apresentar esses trabalhos a comunidade externa em eventos artisticos e culturais no campus, em centros culturais, pontos de cultura e outros locais;

v. Os materiais de divulgagdo e outros utilizados na execugdo do projeto de extensdo devem conter a identificagdo do apoio da Pré-Reitoria de Extensdo e do Campus;

w. Prestar contas no SUAP das despesas realizadas com a taxa de bancada em até 30 dias ap6s a conclusdo do Projeto, e encerrar o projeto no SUAP;

x. Participar das reunides de acompanhamento do projeto, quando solicitado pelo Setor de Extensdo do campus;

y. Inserir, na aba Anexos, o Edital de Selegdo de bolsistas bem como o Resultado final da selegdo.

5.1.1. A execugdo mensal do pagamento das bolsas ofertadas por este Edital ficara condicionada ao cumprimento das alineas 'm' e 'n' do item anterior.

5.1.2. O ndo cumprimento de qualquer alinea do item 5.1 implicard impedimento da participagdo do(a) coordenador(a) em novos editais de extensdo.

5.2. Do discente bolsista:

a. Executar as atividades propostas pela coordenagéo;

b. Dedicar 10 (dez) horas semanais ao projeto, conforme item 5.1.1 deste edital e Plano de Trabalho a ser elaborado com a coordenagéo;

c. Elaborar relatérios em conjunto com o(a) coordenador(a);

d. Cumprir rigorosamente o plano de trabalho elaborado pela coordenagéo do projeto;

e. apresentar esses trabalhos a comunidade externa em eventos artisticos e culturais no campus, em centros culturais, pontos de cultura e outros locais, sob solicitagdo da

Coordenagdo do Projeto;

f. Apresentar ao(a) Coordenador(a) do Projeto, quando for o caso, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, proposta de desligamento do projeto;

g. Aceitar, eletronicamente, o Termo de Compromisso, no SUAP Mddulo Extensdo, aba "Equipe", depois de sua inser¢do na equipe e cumprir rigorosamente o termo de

compromisso;

h. Inserir, mensalmente, no SUAP Mddulo Extensdo, aba "Registros de Frequéncia/Atividade Diaria > Cadastrar Frequéncia/Atividade Didria > Inserir Descri¢do e Data >

Salvar", as frequéncias e as atividades realizadas em cada dia de trabalho no projeto;

i. Preencher mensalmente, até o 52 dia uUtil, no SUAP Mdédulo Extens3o as atividades executadas (aba Metas/Atividades, icone ‘Registrar Execu¢do’) que lhe forem

atribuidas.

5.3. O discente bolsista podera ser desligado de sua fung&o, nos seguintes casos:

a. Por proposta da coordenagdo, justificada por escrito a Coordenagdo de Extensdo;

b. Por solicitagdo do préprio estudante;

c. Por ter efetuado trancamento de matricula ou ter sido transferido para outra institui¢do de ensino;

d. Por conclusdo, abandono ou desisténcia do curso;

e. Por ter cometido quaisquer irregularidades ou ter infringido o estabelecido neste Edital e na Resolugdo CONSUP n. 014/2019.

5.4. 0 ndo cumprimento de qualquer item descrito neste artigo implicard impedimento do aluno em participar de novos editais de extensdo.

5.5. Sdo compromissos dos servidores voluntarios:

a. Desenvolver com zelo e dedicagdo as atividades previstas no plano de trabalho elaborado pelo(a) coordenador(a) do projeto;

b. Dispor de tempo e dedicagdo as atividades de extensdo;

c. Definir, junto ao(a) coordenador(a) do projeto, a carga horaria semanal de dedicagdo ao projeto e esta ndo podera ultrapassar o limite de 10 (dez) horas semanais; e 2



(duas) horas semanais para servidor docente, conforme Resolugdo CONSUP n2 14/2019;

d. Aceitar, eletronicamente, o termo de compromisso, no SUAP Mddulo Extensdo, aba "Equipe", depois de sua insergdo na equipe e cumprir rigorosamente o termo de

compromisso;

e. Preencher mensalmente, até o 52 dia util, no SUAP Mddulo Extensdo as atividades executadas (aba Metas/Atividades, icone ‘Registrar Execugdo’) que lhe forem

atribuidas;

f. Comunicar, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, ao(a) Coordenador(a) do Projeto sobre licengas, afastamento, aposentadoria, exoneragdo e/ou outras situagdes

que impossibilitem a sua permanéncia na equipe executora do projeto.

5.6. Sdo deveres dos discentes ndo bolsistas:

a. Dedicar-se as atividades do projeto, cumprindo os horarios para cada atividade;

b. Definir, junto ao(a) coordenador(a) do projeto, a carga horaria semanal de dedicagdo ao projeto, ndo podendo ultrapassar o limite de 10 (dez) horas semanais;

c. Aceitar, eletronicamente, o termo de compromisso, no SUAP Mddulo Extensdo, aba "Equipe", depois de sua insergdo na equipe e cumprir rigorosamente o termo de

compromisso;

d. Inserir, mensalmente, no SUAP Médulo Extensdo, aba "Registros de Frequéncia/Atividade Diaria > Cadastrar Frequéncia/Atividade Didria > Inserir Descrigdo e Data >

Salvar", as frequéncias e as atividades realizadas em cada dia de trabalho no projeto;

e. Apresentar ao(a) Coordenador(a) do Projeto, quando for o caso, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, proposta de desligamento do projeto;

f. Preencher mensalmente, até o 52 dia Gtil, no SUAP Mddulo Extensdo as atividades executadas (aba Metas/Atividades, icone ‘Registrar Execugdo’) que lhe forem

atribuidas;

g. apresentar esses trabalhos a comunidade externa em eventos artisticos e culturais no campus, em centros culturais, pontos de cultura e outros locais, sob solicitagdo da

Coordenagdo do Projeto;

5.7. O discente ndo bolsista podera ser desligado de sua fungdo, nos seguintes casos:

a. Por proposta da coordenagdo, justificada por escrito a Coordenagéo de Extensdo;

b. Por solicitagdo do préprio estudante;

c. Por ter efetuado trancamento de matricula ou sido transferido para outra instituicdo de ensino;

d. Por conclusio, abandono ou desisténcia do curso;

e. Por ter cometido quaisquer irregularidades ou infringido o estabelecido neste Edital e na Resolugdo CONSUP n. 014/2019.

5.8. Poderdo fazer parte da equipe executora do projeto, na qualidade de discentes ndo bolsistas, e aqueles que participem de atividades referentes a curricularizagdo da

extensdo.

5.9. Sdo deveres do Colaborador Externo:

a. Desenvolver com zelo e dedicagdo as atividades previstas no plano de trabalho elaborado pelo(a) coordenador(a) do projeto;

b. Estar ciente de que seu vinculo se restringe ao tempo das atividades elencadas no plano de trabalho e estd respaldada na Lei n2 9.608 de 18/02/1998;

c. Aceitar, eletronicamente, o termo de compromisso, no SUAP Mdédulo Extensdo, aba "Equipe”, depois de sua inser¢do na equipe e cumprir rigorosamente o termo de

compromisso;

d. Preencher mensalmente, até o 52 dia util, no SUAP Mddulo Extenséo as atividades executadas (aba Metas/Atividades, icone ‘Registrar Execugdo’) que lhe forem

atribuidas;

e. Comunicar, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, ao(a) Coordenador(a) do Projeto caso haja situagdes que impossibilitem sua permanéncia na equipe executora.

5.10. Séo deveres do Monitor:



a. Acompanhar, a partir do inicio da execugdo do projeto, a distribui¢do de atividade entre os membros da equipe na aba Metas/Atividades e a observagio do plano de

trabalho individual na aba Equipe no SUAP Mddulo Extensdo;

b. Acompanhar, mensalmente, a inser¢do das Folhas de Frequéncias dos bolsistas na aba Anexos > Outros Anexos no SUAP Médulo Extensdo;

c. Solicitar mensalmente junto a Diregdo/Coordenagio de Extensdo do campus e tendo em vista o item anterior, o pagamento de bolsa dos discentes ao Departamento de

Administragdo/DAP do Campus/Reitoria;

d. Avaliar mensalmente a inserc3o, pela Coordenagdo do Projeto, dos comprovantes na aba Metas/Atividade e na aba Plano de Desembolso, quando houver gasto;

e. Verificar antes do término da execugdo do projeto o preenchimento da aba Equipe, observando o plano de trabalho atribuido a cada membro do projeto, a carga horaria;
Caracterizagdo dos Beneficiarios; Equipe; Metas/Atividade; Plano de Desembolso; Anexos; Fotos; Presta¢do de contas (caso haja devolugdo de recurso); Registro de

Frequéncia/Atividade Didria; Conclusdes e Ligdes Aprendidas;

f. Avaliar em até 30 (trinta) dias do término da execugdo do projeto a prestagdo de contas dos projetos observando o preenchimento das abas: Metas/Atividades; Plano de

Desembolso e Conclusdo, no menu Monitoramento > Acompanhar Validagdo;

g. Verificar para a conclusdo do projeto o preenchimento das abas: Caracterizagdo dos Beneficiarios; Equipe; Metas/Atividades; Plano de Desembolso; Anexos; Fotos;

Prestacdo de contas (caso haja devolugdo de recurso); Registro de Frequéncia/Atividade Didria; Conclusdes e Li¢des Aprendidas;

h. Auxiliar a troca de coordenagdo do projeto, caso haja, instruindo a solicitagdo da anuéncia da chefia imediata, anexar os Nada Consta de ensino, pesquisa e extensdo,

além da devolugdo da taxa de bancada pelo(a) antigo(a) coordenador(a) e o novo empenho da taxa de bancada pelo(a) novo(a) coordenador(a);

i. Conferir a inclusdo do Edital de sele¢do do(a) bolsista, bem como o resultado final do certame, na aba Anexos.

6. ANALISE E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1. E facultado ao Diretor(a)/Coordenador(a) de Extensdo efetuar a devolugdo do projeto ao proponente para ajustes necessarios, desde que tenha sido enviado a

Coordenagdo em até 48 horas antes do prazo final da submissdo e ndo tenha iniciado o periodo de pré avaliagdo previsto no cronograma do edital.

6.2. Os Projetos serdo pré-avaliados pelas Diretorias/Coordenagdes de Extensdo, seguindo critérios de carater eliminatdrio, ou seja, o ndo atendimento a quaisquer dos

critérios enseja a desclassificagdo da proposta; os critérios de pré-avaliagdo estdo descritos abaixo:

Critérios Resposta Esperada: | Item do Edital ou projeto a ser observado | Justificativa, caso a
SIM. Caso a resposta no SUAP resposta seja NAO

seja NAO o projeto

deve ser
desclassificado
1. A proposta atende pelo menos um dos objetivos especificos do edital? Itens 1.4 do edital
2. Foi apresentado Nada Consta do ensino, da extensdo e da pesquisa? Conforme item 2.1. do edital, conferir
Aba Anexos do projeto no SUAP
3. A proposta esta preenchida corretamente no SUAP Extensdo? Verificar todas as Verificar todas as abas do projeto no
abas no SUAP. SUAP confrontando com os itens 2 e 3 do

edital
a) Dados do projeto: Verificar se todos os campos estdo preenchidos.

b) Caracterizagdo dos beneficiarios: O publico-alvo e a quantidade prevista de
pessoas a atender é de maioria externo (pelo menos 50%+1)?

c) Equipe: Verificar se os participantes estdo inseridos corretamente; verificar se o
plano de trabalho dos membros da equipe esta devidamente preenchido; verificar se
o termo de compromisso do coordenador/aluno/colaborador externo foi
devidamente assinado, eletronicamente, no SUAP; verificar se ha anuéncia da chefia
imediata. (Observar o preenchimento da carga horéria de cada membro que compde
a equipe)

d) Metas/Atividades: Observar se todas as metas tém atividades planejadas (as
atividades precisam estar descritas de forma correta, conter unidade de medida,




periodo de execugdo e indicadores compativeis), se ha, no minimo, 01 (uma)
atividade por més.

e) Plano de aplicagdo/memodria de calculo: verificar se estd preenchido de forma
correta, conforme o recurso que consta no edital.

f) Plano de desembolso: Verificar se todos os itens que foram inseridos na memaria
de calculo estdo inseridos no plano de desembolso de forma correta e com o valor
correto.

4. O/A coordenador(a) da proposta pertence ao quadro efetivo

do IFMT?

Conforme item 2.1 do edital, verificar no
SUAP Gestdo de Pessoas > Servidores

5. O/A coordenador(a) da proposta NAO estard afastado das atividades académicas
e/ou administrativas durante a vigéncia do projeto?

Conforme item 2.2 do edital, verificar no
SUAP Gestdo de Pessoas > Servidores

6.3. Os Projetos serdo avaliados pelos membros do Banco de avaliadores de projetos de extensdo do IFMT, tendo os seguintes critérios de avaliagdo:

Ordem Grupos de Critérios de Avaliagdo Objetivo Item do Projeto Avaliagio Pontuacdo
Critérios
1 Relagdo com o Caracterizagdo / Avaliar o grau de Justificativa + 0—-NAO demonstrou conhecimento sobre o 0-10
setor produtivo descrigdo da conhecimento do Fundamentagdo Tedrica publico-alvo
e/ou comunitario Comunidade ou proponente sobre o (aba “Dados do Projeto”)
2,5 — Apresentou somente o nome do publico-
Setor Produtivo publico-alvo
alvo
5 — Apresentou nome e as demandas do
publico-alvo
7,5 — Apresentou nome, as demandas e como
estabeleceu contato com a lideranga do
publico-alvo
10 - Apresentou nome, as demandas, como
estabeleceu contato com a lideranga e
atividades prévias com o publico-alvo
2 Efetiva participago / Avaliar o grau de Justificativa + Objetivo 0- NAO demonstrou envolvimento e 0-10
atendimento ao envolvimento do Geral + Metodologia + atendimento as demandas do publico-alvo
setor produtivo ou a publico-alvo na Acompanhamento e
2,5 — Apresentou somente as demandas do
comunidade externa proposta e de Avaliagdo + Referéncias
publico-alvo que serdo atendidas
no projeto atendimento as Bibliogréficas (aba “Dados
demandas reais do do Projeto”) 5— Apresentou as demandas que serdo
plblico-alvo atendidas e a forma de envolvimento do
publico-alvo é superficial, porém valida
7,5 — Apresentou as demandas que serdo
atendidas e envolve o publico-alvo somente na
metodologia OU no processo de avaliagdo
10 - Apresentou as demandas que serdo
atendidas e envolve o publico-alvo tanto na
metodologia quanto nos processos de
acompanhamento E avaliagdo
3 Acompanhamento e Avaliar o grau de Acompanhamento e 0- NAO demonstrou envolvimento e 0-10
avaliagdo dos envolvimento e Avaliagdo + Resultados importancia do publico-alvo na adequagdo do




resultados do projeto importancia do Esperados e Disseminagdo projeto

para a comunidade publico-alvo na dos Resultados (aba “Dados

e/ou o setor
pro,

0O

adequagdo do

resultados esperados

jeto visando a

btengdo dos

do Projeto”)

3 — Apresentou somente a forma pela qual o

publico-alvo acompanhard o projeto

6— Apresentou as formas pelas quais o publico-
alvo acompanhara e avaliara o projeto SEM
garantia de adequagdo, na medida do possivel,

as necessidades identificadas

10 - Apresentou as formas pelas quais o
publico-alvo acompanhara e avaliard o projeto
COM garantia de adequagdo, na medida do

possivel, as necessidades identificadas

Qualidade da
escrita e
apresentagdo do

projeto

Redagdo e Ava
organizagdo do texto
(clareza,
objetividade,
resultados pre
esperados, metas /
agdes e estrutura

formal)

de apresentar, de
maneira clara, formal

e concisa, 0 que se

liar a capacidade

tende realizar em
cada etapa do

projeto

Abas “Dados do Projeto” e

“Metas/Atividades”

0— NAO demonstrou capacidade de sintese

clara, formal e concisa

2,5— Apresentou pouca capacidade de sintese,
texto de dificil entendimento em algum ponto
da proposta, pouco formal e prolixo (+5.000
palavras) ou curto demais (-1.000 palavras)

para proporcionar entendimento

5 — Apresentou média-baixa capacidade de
sintese, o texto é compreensivel, com alguma

formalidade, mas é prolixo (+5.000 caracteres)

7,5 — Apresentou média-alta capacidade de
sintese, o texto é compreensivel, formal, mas é

prolixo (+5.000 caracteres)

10— Apresentou capacidade de sintese clara,

formal e concisa

Descrigdo da
metodologia a ser
utilizada na execugdo

do projeto
(adequagdo e

qualidade)

proposta é adequada

atividade quanto ao

Avaliar se a

metodologia

tanto ao tipo de

publico-alvo

Metodologia (aba “Dados

do Projeto”) + aba

“Metas/Atividades”

0- A metodologia NAO é adequada ao publico-

alvo e nem ao tipo de atividade

1- A metodologia NAO é adequada ao publico-

alvo e é POUCO adequada ao tipo de atividade

3 — A metodologia NAO é adequada ao publico-
alvo, mas é 100% adequada ao tipo de

atividade

5— A metodologia é POUCO adequada tanto ao

publico-alvo quanto ao tipo de atividade

7 — A metodologia é POUCO adequada ao
publico-alvo, mas 100% adequada ao tipo de

atividade

9 — A metodologia é 100% adequada ao
publico-alvo, mas POUCO adequada ao tipo de

atividade

10— A metodologia é 100% adequada tanto ao

publico-alvo quanto ao tipo de atividade

Adequagdo entre a
planilha de custos e

os objetivos do

Avaliar se os custos

do projeto

contribuirdo para o

Objetivo Geral (aba “Dados
do Projeto”) + abas

“Metas/Atividades”, “Plano

0- A planilha de custos NAO estd adequada

aos objetivos




projeto cumprimento dos de Aplicagio” e “Plano de 3 - A planilha de custos estd pouco adequada
objetivos, metas e Desembolso” aos objetivos
atividades propostas
6— A planilha de custos estd bem adequada
aos objetivos, mas NAO 100%
10— A planilha de custos estd 100% adequada
aos objetivos
Resultados Avaliar se os Objetivo Geral + 0- NAO ha coeréncia entre alcance + 0-10
esperados: contendo | resultados e alcance Resultados Esperados e resultados esperados + os objetivos + tipo de
fundamento, esperados sdo Disseminagdo dos atividade
coeréncia e alcance coerentes com os Resultados (aba “Dados do
3 — H4 POUCA coeréncia entre alcance +
objetivos e tipo de Projeto”) + aba
resultados esperados + os objetivos + tipo de
atividade “Metas/Atividades”
atividade
6 — Ha coeréncia entre alcance + resultados
esperados + os objetivos + tipo de atividade,
mas ndo 100%
10 - Ha 100% de coeréncia entre alcance +
resultados esperados + os objetivos + tipo de
atividade
Indicadores Avaliar se o projeto Objetivos + 0- Os indicadores NAO sio relevantes para 0-10
apresenta de maneira Acompanhamento e identificar se os objetivos do projeto estdo
consistente e Avaliagdo + Resultados sendo atendidos
significativa Esperados e Disseminagdo
5 - Os indicadores sdo POUCO relevantes para
indicadores dos Resultados +
identificar se os objetivos do projeto estdo
qualitativos e Metodologia (aba “Dados
sendo atendidos
quantitativos do Projeto”) + aba
relevantes para a “Metas/Atividades” 10 - Os indicadores s3o 100% relevantes para
resolugdo de desafios identificar se os objetivos do projeto estio
da comunidade / sendo atendidos
setor produtivo e
paraa
potencializagdo de
oportunidades na
area foco da atuagdo
Indissociabilidade Relagdo com o Avaliar se a Metodologia + 0— NAO demonstra como a pesquisa e o ensino 0-10

do projeto e
atuagdes do

proponente

Ensino e a Pesquisa

indissociabilidade
entre ensino
(envolvimento de
componentes
curriculares e
estimulo ao
protagonismo
estudantil), pesquisa
(coleta de dados,
analise de dados,
redagdo de artigo) e
extensdo esta
presente na

proposta

Acompanhamento e
Avaliagdo + Resultados
Esperados e Disseminagdo
dos Resultados (aba “Dados

do Projeto”)

estardo presentes

3 — Apresentou como a pesquisa estara
presente, mas NAO apresentou como o ensino

estard presente

6— NAO apresentou como a pesquisa esta
presente, mas apresentou como o ensino

estard presente

10— Demonstra como a pesquisa e o ensino

estardo presentes




10 Projeto vinculado Projeto vinculado a Avaliar se a proposta Aba “Dados do Projeto” 0 - Registrou NAO no campo “Possui cunho 0-5

ao tematica do esta alinhada ao art. social"
desenvolvimento desenvolvimento 32 da Resolugdo
5 — Registrou SIM no campo “Possui cunho
local e regional, local e regional, nos CONSUP n2 27/2019
social"
nos termos do art. | termos do art. 32 da
32 da Resolugdo Resolugdo CONSUP
CONSUP n? ne27/2019
27/2019
11 Temas Prioritdrios Projeto vinculado a Avaliar se a proposta | Campos “Area Tematica” e | 0— NAO escolheu linha tematica prioritaria do 0-5
do Edital alguma tematica esta alinhada as “Tema” na Aba “Dados do edital E/OU ndo prevé atividades alinhadas as
prioritaria nos termos | temdticas prioritarias Projeto” tematicas prioritarias
do item 6.5 deste do edital
3— NAO escolheu linha temética prioritaria do
edital

edital, mas prevé atividades alinhadas as

temdticas prioritarias

5 — Escolheu linha tematica prioritaria do edital
e prevé atividades alinhadas as tematicas

prioritarias

6.4. Serdo fomentados os projetos com nota final acima de 50% da nota maxima alcangavel neste certame e dentro dos limites estabelecidos no item 6.3, a concorréncia dar-

se-a entre os projetos do préprio campus, em que serdo classificados e aprovados os que obtiverem melhor nota.

6.5. Serdo considerados prioritarios para pontuagdo no grupo de critério "Temas Prioritarios do Edital" os temas listados abaixo: a. "Artes Integradas", visa as artes visuais,

audiovisual, danga, teatro, musica, literatura, formagdo, memdria, produgéo e difusdo cultural e artistica;

6.6. Caso algum campus ndo tenha aprovagdo do nimero de projetos descritos no Quadro 2, os valores serdo restituidos a fonte pagadora.

6.7. Em caso de empate, sera selecionado o projeto de maior nota no item 10 da tabela dos Critérios de Avaliagdo: "Projeto vinculado ao desenvolvimento local e regional,

nos termos do art. 32 da Resolugdo CONSUP n2 27/2019".

7. INTERPOSICAO DE RECURSOS

7.1. Sera admitido recurso contra o presente Edital e o Resultado Parcial.

7.2. O pedido de impugnagdo do Edital deve ser enviado no e-mail culturadesportolazer@ ifmt.edu.br, com o assunto "Impugnagdo Edital n2 (inserir nimero do edital)", no

prazo previsto pelo cronograma do edital.

7.3. O recurso contra o resultado parcial devera ser encaminhado via SUAP Médulo Extensdo, menu “Projetos”, sub-menu “Meus Projetos”, selecionar o projeto submetido

e clicar em “interpor recurso”, até as 23 horas e 59 minutos, horéario oficial de Cuiaba/MT, na data limite estabelecida no cronograma deste Edital.

7.4. A PROEX ndo se responsabilizara por recursos ndo recebidos em decorréncia de eventuais problemas técnicos, congestionamento nas linhas de comunicagédo ou por

documentos corrompidos.

8. ACOMPANHAMENTO DO PROJETO

8.1. O acompanhamento, o monitoramento e a avaliagdo dos projetos sdo de responsabilidade das Diregbes/Coordenagdes de Extensdo dos Campi.

8.1.1. Solicitar, mensalmente, o pagamento de bolsas para discentes, mediante conferéncia da folha de frequéncia e validagdo do(a) coordenador(a) do projeto.

8.1.2. Monitorar periodicamente o registro das metas/atividades previstas nos projetos.

8.2. 0 acompanhamento podera ser feito in loco pela Diretoria/Coordenagdo de Extensdo do Campus, utilizando como referéncia o plano de trabalho;

8.3. Tendo a Diretoria/Coordenagdo de Extensdo do Campus identificado ndo conformidade na relagdo entre o previsto no plano de trabalho e o executado, devera solicitar

ao Coordenador do Projeto as adequagdes devidas.

8.4. Cabe a Diretoria/Coordenagdo de Extensdo a deliberagdo pela substituigdo, supressdo, acréscimo, complementagdo ou trocas de materiais e servigos necessarios para a



perfeita execugdo do projeto.

8.5. A Diregdo/Coordenagdo de Extensdo receberd, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, do coordenador do projeto, caso necessario, a solicitagdo de substituicio

da coordenagdo do projeto, com justificativa e indicagdo de novo coordenador, cuja deliberagdo se dard no prazo de 03 (trés) dias.

8.5.1. A Diregdo/Coordenagdo de Extensdo devera realizar todos os procedimentos administrativos para a efetivagdo institucional do novo coordenador do projeto no

dmbito do campus e informar a PROEX, pelo e-mail culturadesportolazer@ ifmt.edu.br.

9. PRESTACAO DE CONTAS

9.1. Todo beneficiario de apoio financeiro concedido por Instituigdes Publicas estd obrigado a prestar contas, conforme previsto no paragrafo tnico do artigo 70 da

Constituigdo da Republica Federativa do Brasil.

9.2. A prestagdo de contas final devera ser realizada no SUAP Mddulo Extensdo, em até 30 (trinta) dias, contados a partir do término da execugdo das atividades do projeto,

conforme SUAP Mddulo Extensdo > Aba Dados do Projeto e de acordo com o disposto arts. 34 e 36 da Resolugdo n2 014 de 28/03/2019 previsto neste edital.

9.3. A prestagdo de contas devera ser composta dos seguintes documentos:

a. Cotagdo de pregos, de acordo com a Resolugdo n2 014 de 28/03/2019, deverd ser inserida no SUAP Mddulo Extensdo, na aba "Plano de Desembolso > Gerenciar Gasto";

b. Comprovantes das despesas apresentados em formato digital (notas fiscais, cupons fiscais, faturas, bilhetes de passagem convencional ou eletrénico, onde constem os
trechos e o respectivo valor, bilhete/canhoto de embarque e outros comprovantes) deverdo ser inseridos no SUAP Mdédulo Extensdo, na aba "Plano de Desembolso >

Gerenciar Gasto";

c. Comprovantes de devolugdo do saldo ndo utilizado (GRU autenticada), quando for o caso, deverdo ser inseridos no SUAP Médulo Extensdo, na aba "Prestagdo de Contas >

Adicionar Comprovante de GRU";

9.4. No caso de sobra de recursos da taxa de bancada, um Guia de Recolhimento da Unido — GRU deve ser emitido, para isso, deve-se solicitar orientagdes / emissdo ao
Departamento de Administragdo — DAP do campus, em seguida pagar e inserir o comprovante no SUAP Mddulo Extensdo, na aba “Prestagdo de Contas > Adicionar

Comprovante de GRU”.

9.5. O Cumprimento de Objeto é parte integrante da prestagdo de contas e as informagdes quanto a isso devem ser inseridas no SUAP Mdédulo Extensdo, nas abas

“Caracterizagdo dos Beneficiarios”, “Metas/Atividades”, “Fotos”, “Ligbes Aprendidas” e “Conclusdo”.

9.6. Duvidas quanto a inser¢do dos dados no SUAP Mddulo Extensdo podem ser sanadas por meio dos tutoriais em video, gravados e disponibilizados pela Pré-reitoria de

Extensdo, no link: http://proex.ifmt.edu.br/conteudo/pagina/tutoriais-suap-modulo-extensao/.

9.7. A auséncia de informagdes por parte do(a) Coordenador(a) do Projeto podera acarretar a suspensdo do pagamento das bolsas e a aplicagdo de demais medidas

administrativas legais cabiveis para o ressarcimento dos recursos disponibilizados.

9.8. A validagdo da prestagdo de contas serd realizada pela Diretoria/Coordenagdo de Extensdo do campus via SUAP Mddulo Extensdo, aba “Monitoramento”.

9.9. A ndo prestagao de contas até 30 (trinta) dias apds o término da vigéncia do projeto ensejara a inclusdo do servidor no cadastro de inadimplentes da PROEX, sem

prejuizo de outras medidas administrativas e disciplinares legais.

9.10. N3o serdo aceitos documentos que apresentem emendas ou rasuras que prejudiquem a clareza de seu conteudo.

9.11. Considerar-se-a em situagdo de inadimpléncia, sujeito a instauragdo de tomada de contas especial, cobranga extrajudicial com abertura de Processo Administrativo de
Inadimpléncia e posterior Processo Administrativo Disciplinar o beneficidrio que ndo apresentar a prestagdo de contas no prazo estipulado neste Edital ou que a mesma ndo

tenha sido aprovada.

9.12. O Coordenador do Projeto cuja prestagdo de contas e relatério de cumprimento de objeto ndo forem aprovados, serd considerado inadimplente e terd os pagamentos
suspensos, bem como a concessdo de novas modalidades de apoio, obedecidos o principio do contraditdrio, da ampla defesa e do devido processo legal, sem prejuizo de

outras medidas julgadas necessarias pelo IFMT e previstas na lei.

9.13. Quando da denuncia, rescisdo ou extingdo do beneficio, os saldos financeiros remanescentes deverdo ser devolvidos ao IFMT no prazo improrrogével de 30 (trinta) dias

do evento, sob pena de imediata instauragdo de tomada de contas especial e adogdo de outras medidas de devolugdo ao erario.


http://proex.ifmt.edu.br/conteudo/pagina/tutoriais-suap-modulo-extensao/

9.14. O atraso na devolugdo ao erdrio incide na aplicagdo de corregdo monetaria e juros, na forma da legislagdo aplicavel aos débitos com a Fazenda Nacional.

10. CRONOGRAMA

Agdo Periodo
Publicagdo do Edital 10/09/2025
Prazo para impugnacdo do Edital 10/09/2025 a 11/09/2025
Prazo para submissdo do projeto no SUAP 12/09/2025 a 01/10/2025
Pré-avaliagdo das propostas (Diretoria/Coordenagdo de 02/10/2025 a 06/10/2025
Extensdo dos Campi)
Selegdo dos projetos (COMISSAO AVALIADORA) 08/10/2025 a 13/10/2025
Divulgagdo do Resultado Preliminar 15/10/2025
Prazo para interposi¢do de recurso 16/10/2025 a 19/10/2025
Prazo para andlise de recursos 20/10/2025 a 21/10/2025
Divulgag&o do Resultado Final (no SUAP Médulo 22/10/2025
Extensdo)
Desconcentragdo de Recurso 23/10/2025
Sele¢do de Discentes Bolsistas 24/10/2025 a 12/11/2025
Periodo para execugdo do projeto 24/10/2025 a 24/10/2026
Prazo maximo para prestagdo de contas final no SUAP 24/11/2026
Mddulo extensdo

11. DISPOSICOES GERAIS

11.1. A submissdo do projeto implicard o conhecimento da aceitagdo e do cumprimento das normas e condigdes estabelecidas neste Edital, ndo sendo aceitas alegagdes de

desconhecimento.

11.2. O Departamento de Cultura, Desporto e Lazer (DCDL/PROEX) reserva-se o direito de resolver os casos omissos e situagdes ndo previstas neste Edital.

11.3. Este Edital pode ser encontrado no site institucional da PROEX http://proex.ifmt.edu.br e https://suap.ifmt.edu.br/projetos/editais/.

11.4. A PROEX e a Diretoria/Coordenagdo de Extensdo dos Campi reservam-se o direito de realizar publicagdes do contetdo total ou parcial, bem como os registros

audiovisuais dos projetos submetidos ao presente Edital.

11.5. Na conclusdo do projeto, a coordenagéo do projeto e sua equipe receberdo certificado e/ou declaragdo das suas atividades no projeto expedida pelo SUAP Mddulo
Extensdo > Projetos > Meus Projetos > Selecionar projeto do qual se requer certificagdo > aba Equipe > bot&o Certificado de Participacdo e/ou botdo Declaracdo de

Participagdo e/ou Declaragdo de Orientagdo.

11.5.1. Ficara ao encargo da Dire¢do/Coordenagdo de Extensdo do campus a certificagdo dos participantes ndo inseridos no SUAP.

11.6. O presente Edital entra em vigor na data de sua assinatura e publicagdo.



Frankes Marcio Batista Siqueira
Pro-Reitor de Extensdo
Portaria n2 2752, de 20/10/2023

Julio César dos Santos
Reitor do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso
Decreto Presidencial de 17/04/2025

Cuiaba - MT, 10 de setembro de 2025.



ANEXO |
ESTRUTURA E SUBMISSAO DE PROPOSTAS NO SUAP — MODULO EXTENSAO
No preenchimento do formulario do Projeto devem ser observadas, obrigatoriamente, as seguintes recomendagdes:
1. Resumo

1.1.E a apresentagdo concisa dos pontos relevantes do Projeto. Deve explicar sucintamente o tema principal, expor os objetivos, a metodologia, apresentar os
resultados e as conclusdes almejadas. Devem-se evitar: simbolos e contragdes que ndo sejam de uso corrente; formulas, equagdes, diagramas etc., que ndo sejam
absolutamente necessérios; quando seu emprego for imprescindivel, defini-los na primeira vez que aparecerem. Quanto a sua extensdo deve conter de 100 e 250
palavras. Deve ser respeitada a norma da ABNT em vigor que fixa as condi¢Bes exigiveis para redagdo e apresentagdo de resumos.

2. Justificativa da proposta

2.1 Expor a relevancia do problema a ser solucionado com a execugdo do Projeto proposto, quem sdo seus beneficidrios (destacando o seu papel como parceiro), que
importancia tera para sociedade, qual o seu impacto académico na formagdo dos estudantes e dos servidores e como a realizagdo do mesmo modificara a situagdo
apresentada. Mostrar a viabilidade de operacionalizagdo e execugdo do Projeto, argumentando de forma convincente sobre a sua realizagdo.

3. Fundamentagio tedrica

3.1. E a definicio da base tedrica conceitual, cientifica, empirica ou popular do tema abordado. Neste item, o problema comunitério a ser assistido é contextualizado
através das experiéncias apresentadas por autores pesquisados, bem como pelos relatos de agentes comunitarios nos territdrios de trocas de saberes, de modo que
possa servir de subsidio para a elaboracdo do plano de execucdo do Projeto. E importante que a pesquisa/consulta seja oriunda de fonte direta, segura, atual e
relevante para a tematica em questdo. Na redagdo dessa fundamentagdo sdo exigidos organizagdo, clareza e o uso da norma de citagdo em vigor. Todas as fontes
consultadas devem constar nas referéncias

4. Objetivo Geral
4.1. O objetivo geral deve ser claro, preciso e expressar o que se quer alcangar durante a execugdo do Projeto na comunidade envolvida.
5. Metodologia da Execugdo do Projeto

5.1. A metodologia deve apresentar quais agdes de extensdo (cursos nas modalidades livre e FIC, eventos, prestagdo de servigos, etc.) e outras associadas ao trabalho
extensionista (oficinas, reunibes, etc.) serdo realizadas e como estardo vinculadas aos escopos definidos neste edital. Também deve apresentar a descrigdo de
procedimentos e técnicas que serdo utilizados na execugdo das atividades previstas, explicando detalhadamente as etapas para realizagdo de cada uma delas
planejadas em consonancia com as metas/atividades em cada més.

6. Acompanhamento e Avaliagdo dos Projetos durante a Execugdo

6.1. O acompanhamento de cada Projeto visa manter a supervisdo de sua execugdo, tendo como propdsito identificar resultados e mitigar problemas potenciais. A
avaliagdo é parte do processo de planejamento/gestdo e deve direcionar ou redirecionar a execugdo de atividades e metas da proposta. Devem ser mencionados quais
os recursos serdo utilizados para o acompanhamento das Metas/Atividades e adicionados obrigatoriamente nesta relagdo de recursos os registros fotogréficos e as
listas de frequéncia mensais. Deve-se ainda optar adicionalmente pelo uso de material produzido, link para registro audiovisual, avaliagdes participativas ou quaisquer
outros documentos que comprovem a execug¢do da atividade.

7. Resultados Esperados/Disseminagdo dos Resultados

7.1. A segdo deve indicar os resultados qualitativos e quantitativos desejados pelo Projeto, considerando seus objetivos e suas Metas/Atividades. Sera necessario
descrever por meio de indicadores quantificaveis e qualificdveis quais serdo os impactos educacionais, culturais, socioeconémicos, ambientais e/ou académicos do
Projeto quando ele for concluido. Neste sentido, estimara: quantos servidores, estudantes, beneficidrios e comunidades pretende envolver; quais as parcerias
estabelecidas, as mobilizagdes, os processos e os produtos que serdo gerados, bem como as certificagdes a serem emitidas.

7.2. Ademais, a disseminagdo dos resultados do Projeto definira pelo menos os seguintes elementos: a abrangéncia de divulgagdo (local, regional, nacional,
internacional, etc.), o meio de divulgagdo (redes sociais, revistas, jornais, relatérios, livros, produtos radiofénicos e audiovisuais, comunicagdes, etc.) e o publico de
divulgagdo (comunidade escolar, académicos, cientistas, parceiros, produtores culturais, movimentos sociais, organizagdes ndo governamentais, etc).

8. Referéncias

uy

8.1. Referéncia “é o conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um documento, que permite sua identificagdo individual” (ABNT, 2002). As
referéncias devem ser elaboradas conforme as normas da ABNT em vigor, e a sua ordenagdo deve obedecer ao sistema de citagdo autor-data (ordem alfabética de
entrada).

9. Caracterizagdo dos beneficidrios

9.1. Todo Projeto de extensdo devera envolver predominantemente o publico externo. Os projetos deverdo conter a caracterizagdo do beneficiario e, assim, definir o
tipo e a quantidade de participantes pretendida conforme previsto pelo SUAP.

10. Equipe
10.1. A equipe do projeto deverd, obrigatoriamente, ser composta por 01 (um/uma) coordenador(a) e até 02 (dois) discentes bolsistas;

10.1.1. O Projeto de extensdo que ndo contemplar em sua equipe de trabalho pelo menos 01 (um) membro discente serd desclassificado durante o processo de pré-
avaliagdo.

10.1.2. O projeto de extensdo podera contar com, no maximo, outros 03 (trés) servidores voluntérios além do(a) coordenador(a) do projeto.

10.1.3. O projeto de extensdo podera ter colaboradores externos e discentes ndo bolsistas na sua equipe executora conforme necessidade do projeto.
10.2. No campo 'Equipe’, o coordenador do projeto também devera gerenciar e inserir os anexos exigidos para cada membro.

11. Metas/Atividades

11.1. As metas devem estar expressas em termos quantitativos, mensurdveis e, portanto, verificdveis no decorrer de cada més de execugdo da proposta. O projeto
deverd conter no minimo uma atividade pratica por més no transcorrer do projeto. Nesse sentido, é necessario informar detalhadamente quais sdo as atividades
necessarias para o alcance de cada meta estabelecida, indicando o periodo previsto para o seu inicio e término. Esse processo viabilizard o acompanhamento do



cumprimento da meta/atividade a cada més de execugdo do Projeto pelo coordenador do Projeto e pelo(a) Diretor(a)/Coordenador(a) de extensdo.

11.2. Antes de propor atividades é preciso considerar que cada atividade deve gerar um ou mais produto(s) que comprovara(3o) sua execugdo, podendo ser Projeto
Pedagdgico de Curso - PPC, lista de presenga de participantes, declaragdo de recebimento de consultoria/assessoria, assinada pelo beneficiario do projeto e pelo
integrante da equipe que prestou o servigo, documento em PDF mostrando o resultado de levantamentos, diagnodsticos, avaliagdo, atas de reunido, entre outras formas
de comprovagao.

12. Plano de aplicagio

12.1. Adicionar a Memdria de Célculo de forma coerente, definindo o planejamento de gastos do Projeto de forma que, no plano de aplicagdo, eles sejam detalhados
mensalmente com os elementos de despesas previstos pelo Edital, a saber: 339020 (Auxilio Financeiro a Pesquisadores) nas despesas de custeio e 449020 (Auxilio
Financeiro a Pesquisador) nas despesas de capital e 339019 (Auxilio Financeiro a Estudantes), conforme disponibilizado no edital. Os itens a serem preenchidos sdo:
Despesa, Descri¢do, Unidade de Medida, Quantidade e Valor Unitario. Apos a insergdo, os elementos de despesa previstos serdo registrados em “Valor Planejado” e
“Valor Disponivel”.

13. Plano de desembolso

13.1. O valor reservado e distribuido na memdria de célculo deverd ser finalmente desembolsado conforme os meses previstos pela chamada. No plano de desembolso,
o proponente deve adicionar item, inserindo a memdria de calculo preenchida anteriormente, ano e més de pagamento, valor da despesa e se deseja ou ndo repetir o
reembolso durante os meses. Todas as despesas (bolsas) adicionadas e seus respectivos meses aparecerdo no plano de desembolso.

14. Da submissdo da proposta no SUAP — Médulo Extensdo

14.1. O servidor devera encaminhar a proposta pelo Sistema Unificado de Administragdo Publica (SUAP), através do site do IFMT, no enderego https://suap.ifmt.edu.br,
modulo extensdo.

14.2. A submissdo de projetos ficard restrita aos servidores do IFMT. O proponente devera acessar o sistema utilizando seu login e senha para acesso ao SUAP. Os
servidores com dificuldades de acesso ao SUAP deverdo entrar em contato diretamente com a Coordenagdo de Tecnologia da Informagdo de seu campus e este, se
necessario, com a Diretoria Sistémica de Tecnologia da Informagdo.

14.3. Os servidores com dificuldades de acesso ao SUAP, lotados em campus que ndo possua setor de Tecnologia da Informagdo, deverdo entrar em contato
diretamente com a Diretoria/Coordenagdo de extensdo do campus.

14.4. Para que a proposta submetida seja avaliada, é necessario que o proponente, ao concluir a submissdo, certifique-se de que a mesma foi devidamente
encaminhada e encontra-se com o status “enviado”.
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