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PROGRAMA IFMT JUNIOR - Apoio as Empresas Juniores

O Magnifico Reitor do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso — IFMT, o Pré-Reitor de
Extensdo do IFMT e a Geréncia Executiva da Ativa Incubadora de Empresas do IFMT, no uso de suas atribui¢Ges
legais, considerando a Lei n° 11.892, de 29 de dezembro de 2008, o Decreto n° 7.234, de 19 de julho de 2010, o
Decreto n° 7.416, de 30 de dezembro de 2010, a Portaria n? 058 da Secretaria de Educagdo Profissional e
Tecnoldgica — SETEC, de 21 de novembro de 2014, a Resolu¢do CONSUP N° 014/2019, a Resolugio CONSUP N°
027/2019, a Resolugdo CONSUP N° 084/2017 e o Regulamento do Programa de Empresas Juniores do IFMT,
tornam publico o processo de selecdo de projetos de extensdo de acompanhamento e orientacdo de empresas

juniores do IFMT com concessdo de bolsas para alunos, de acordo com os termos estabelecidos no presente
edital.



1. OBJETIVO GERAL E ESPECIFICOS

1.1 Trata-se de edital para selecdo interna de 05 (cinco) projetos de extensido de Acompanhamento e Orientagdo
de Empresa Junior a serem desenvolvidos por docentes, técnico-administrativos e alunos do IFMT.

1.2. Os projetos selecionados serdo executados no prazo de 06 (seis) meses, podendo ser renovados por igual
periodo pelo Campus, desde haja interesse institucional, pela comunidade atendida, disponibilidade orcamentaria
e justificativa técnica.

1.3. Os projetos selecionados poderdo ser prorrogados por igual periodo, desde que protocolada sua solicitagao,
até 10 (dez) dias uteis antes do término previsto no cronograma do projeto, com a devida justificativa, a
Diregdo/Coordenagdo de Extensdo do campus, sem previsdo de adigdo orcamentaria.

1.4. Os pedidos de renovagdo e prorrogacdo, citados nos itens 1.2. e 1.3, apds aprovacdo pela
Diregdo/Coordenagdo de Extensdo do campus devem ser enviados ao e-mail: ativa@ ifmt.edu.br para efetivo
registro no SUAP Médulo Extensdo.

1.2 O Edital possui como objetivos especificos:

a) Incentivar e estimular a capacidade empreendedora dos discentes do IFMT.

b) Contribuir para a formagdo de profissionais mais qualificados para o mundo do trabalho.
c) Fomentar o empreendedorismo no IFMT.

d) Contribuir para o desenvolvimento local e regional.

2. DEFINICOES

2.1 Empresa Junior: entidades organizadas sob a forma de associagGes civis inscritas no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica (CNPJ), com estatutos registrados nos respectivos Cartdrios de Registro de Pessoas Juridicas,
constituidas por estudantes regularmente matriculados em cursos de graduagdo do IFMT, com o propdsito de
oferecer produtos, projetos e servicos que contribuam para o desenvolvimento académico-profissional dos
associados, capacitando-os para o mercado de trabalho.

2.2 Empreendedorismo: E o despertar do individuo para o aproveitamento integral de suas potencialidades
racionais e intuitivas, buscando autoconhecimento em processo de aprendizado permanente, em atitude de
abertura para novas experiéncias e novos paradigmas.

3. DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

3.1. Podem submeter projetos, os servidores efetivos ativos do IFMT, em exercicio das suas fungGes nos termos do
Artigo 2° da Portaria n2 058, de 21 de novembro de 2014/SETEC e que n3do tenham projetos extens3o, vinculados
a editais anteriores, sem conclusdo no prazo previsto no SUAP Mddulo Extensdo.

3.2. Servidores técnico-administrativos podem coordenar projetos, porém sem recebimento de bolsas, conforme
Nota n2 00001/2019/PFE-IFMT/PFIFMATO GROSSO/PGF/AGU.

3.3. Servidores em afastamento por interesse préprio, afastamento para servir em outro érgao, afastamento para
mandato eletivo, afastamento para programas de pds-graduagdo e outros afastamentos e licengas previstas na Lei
n2 8.112/90 n3o poderdo concorrer neste Edital.

3.3.1 Servidores que se afastarem no decorrer da execuc¢do do projeto deverdao comunicar afastamento da fungdo
de coordenador do projeto, indicando novo coordenador e podendo compor a equipe de execugao.

3.4. E vedada a participacdo de servidores e instituicdes que estejam proibidas de contratar com a Administragio
Publica.

3.5. Servidores inadimplentes em programas e projetos de ensino, pesquisa e extensdo nao poderao concorrer
neste Edital. E necessario apresentar nada consta do setor de ensino e do setor de pesquisa do campus.

3.6. Servidores da Pro-Reitoria de Extensdo e Diretores/Coordenadores de Extensdo poderdo concorrer a este
Edital desde que ndo sejam pré-avaliadores e membros da comissao de sele¢do de projetos.

3.6.1 Caso o Diretor/Coordenador de Extensdo tenha interesse em participar do Edital é necessario que
comunique previamente a PROEX indicando o pré-avaliador dos projetos do seu Campus, fun¢do que podera ser
sub-rogada ao seu superior imediato ou servidor devidamente designado por portaria interna para tal fun¢do.

3.7. Os estudantes bolsistas a serem selecionados deverao:



3.7.1. Estar regularmente matriculados em cursos superiores de graduagdo (bacharelado, licenciatura e
tecnologia) dos Campi do IFMT.

3.7.2. Ser membro ativo e atuante de Empresa Junior do IFMT que esteja regularmente Qualificada, de acordo
com Capitulo IV do Regulamento do Programa IFMT Junior.

3.7.3. Prioritariamente ser beneficiario de quaisquer modalidades da assisténcia estudantil previstas na Resolugdo
Consup n2 95 de 18/10/2017, ser beneficiario do Programa Bolsa Permanéncia da SESU/MEC ou apresentar perfil
socioecondmico compativel com o estabelecido no Decreto 7.234 de 19 de julho de 2010.

3.7.4. Nao ser beneficidrios de outro tipo de bolsa do IFMT ou do sistema publico ou de outros érgdos de fomento,
exceto os beneficiarios de programas especiais do Governo Federal.

3.7.5. Os alunos que estiverem recebendo bolsa de qualquer natureza custeada pelo IFMT, ou outras institui¢des,
poderdo participar dos projetos como voluntarios, mas ndo poderao fazer jus a bolsa de extensao.

3.7.6. Apresentar disponibilidade de tempo e dedicacdo as atividades da Empresa Junior.

3.7.7. Na relagdao de compromisso entre o IFMT e o estudante, o bolsista ndo terd a sua fun¢do caracterizada como
cargo ou emprego, ndo gerando vinculo empregaticio de qualquer natureza.

3.8. Considerando a emergéncia de saude publica de importancia internacional decorrente do novo coronavirus
(COVID-19), os projetos deverdo em suas atividades:

a) Observar e seguir as orientacdes de medidas preventivas do Ministério da Saude, Vigilancia Sanitaria e outras
instancias de saude, de modo a resguardar a saude de todos os envolvidos, com obrigatoriedade de
aquisicdo/utilizagdo dos Equipamentos de Protec¢io Individual (EPI) necessarios, para as atividades presenciais, e
ainda, respeitar as medidas de mobilidade urbana, condig¢es sanitarias e epidemioldgicas estabelecidas pelas
autoridades federais, estaduais e/ou municipais.

b) Observar as indicacdes da IN 3/2022 RTR/IFMT (e suas atualizacdes) que estabelece diretrizes e orientacbes
para o retorno gradual e seguro as atividades presenciais no ambito do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e
Tecnologia de Mato Grosso — IFMT disponivel em https://ifmt.edu.br conteudo noticia ubllcada 052021-que-

orientacoes-sobre-covid19/.

4. DA ELABORACAO E SUBMISSAO DAS PROPOSTAS

4.1. A submissdo das propostas serd, exclusivamente, pelo SUAP — Maoddulo Extensdo, disponivel
em: https://suap.ifmt.edu.br. Propostas enviadas por outros meios serdo desconsideradas.

4.2. A Estrutura e Submissdo da proposta no SUAP Mddulo Extensdo deve ser realizada conforme disposto
no Anexo | deste edital.

4.3. Os projetos de extensdo deverdao ter como cerne atividades de Acompanhamento e Orientagdo de Empresa
Janior do IFMT.

4.4. O projeto de extensdo devera ter, pelo menos, 1 (um) professor orientador e no minimo 1 (um) e no maximo
5 (cinco) estudantes bolsistas.

4.4.1. O projeto de extensdo poderd ter servidores, colaboradores e estudantes voluntdrios na sua equipe
executora conforme necessidade do projeto.

4.5. O Coordenador do projeto devera apresentar em sua proposta, na aba equipe, a disponibilidade da carga
hordria minima de 08 (oito) horas semanais, para as suas atividades conforme Resolugdo CONSUP N°
059/2018 que aprovou o Regulamento de Atividades Docentes, do Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e
Tecnologia de Mato Grosso.

4.6. O estudante bolsista devera desenvolver carga horaria de 20 (vinte) horas semanais durante o periodo de
execucdo do projeto, conforme Tabela de Valores de Referéncia do Regulamento do Programa de Valorizagdo a
Pesquisa, Ensino e Extensdo do IFMT, aprovado pela Resolugdo CONSUP N2 014/2019.

4.7. O estudante bolsista devera ser selecionado e inscrito pelo coordenador do projeto apds a aprovagdo da
proposta no SUAP Mddulo Extensdo.

4.8. Cada servidor sé podera apresentar, na condigdo de Coordenador(a), uma Unica proposta para este edital,



nao estando impedido de participar como membro da equipe de outros projetos.

4.9. Os servidores com dificuldades de acesso ao SUAP deverdo entrar em contato diretamente com a
Coordenagdo de Tecnologia da Informagdo de seu campus e este, se necessario, com a Diretoria Sistémica de
Tecnologia da Informagao.

4.10. Os servidores com dificuldades de acesso ao SUAP, lotados em campus que ndo possua setor de Tecnologia
da Informac&o, deverdo entrar em contato diretamente com a Diretoria/Coordenacio de Extensdo do campus.

4.11. Para que a proposta submetida seja avaliada, é necessario que o proponente, ao concluir a submissdo,
certifique-se que a mesma foi devidamente encaminhada e encontra-se com o status “enviado”.

5. RECURSOS ORGAMENTARIOS E FINANCEIROS

5.1. Cada projeto de extensdo selecionado tera direito a 1 (uma) bolsa mensal na modalidade de beneficiario
Estudante, no valor total de RS 200,00 e taxa de bancada no valor de RS 3.000,00 para itens de custeio,
conforme descrito no Regulamento do Programa de Valorizagdo a Pesquisa, Ensino e Extensdo do IFMT, aprovado
pela Resolugdo CONSUP N2 014/2019.

5.1.1. O valor da bolsa dos estudantes de RS 200,00 reais referem-se a carga-horaria de 10hs. Caso haja um
numero menor de estudantes bolsistas por projeto, o valor da bolsa podera ser maior, de acordo com a carga-
horaria de dedicagdo, podendo ao estudante receber RS 400,00 caso tenha dedicacdo de 20hs semanais, de
acordo com Regulamento do Programa de Valorizagdo a Pesquisa, Ensino e Extensdo do IFMT, aprovado pela
Resolugdo CONSUP N2 014/2019.

5.1.2. A bolsa do estudante de nivel superior sera disponibilizada mensalmente, por até 06 (seis) meses, no
periodo de junho/2022 a dezembro/2022 ou até o término das atividades, em caso de prorrogacdo justificada e
devidamente homologada pela Diretoria/Coordenagdo de Extensdo do Campus, ressalvadas as condi¢Bes de
cancelamento do projeto. Contudo, a prorrogagdo do projeto ndo garante a continuidade do pagamento da bolsa.

5.1.3. A taxa de bancada, de até RS 3.000,00, serd depositada em conta corrente do Coordenador do Projeto.

5.1.4. O recurso destinado ao presente edital sera consignado no orgamento do IFMT para o exercicio de 2022, no
programa Educagdo de Qualidade para Todos (2080), Assisténcia aos Estudantes das Instituicdes Federais de
Educagdo Profissional e Tecnoldgica (2994) ou agdo de Funcionamento de Instituigdes Federais de Educagdo
Profissional e (20RL), conforme o limite orgamentario fixado para o programa na Lei Orgamentaria Anual de 2022.

5.3. A Diretoria/Departamento de Administracio e Planejamento do Campus fica reservado o direito de solicitar a
Diretoria/Coordenacio de Extensdo do Campus ou ao Coordenador do projeto, documentagdes adicionais de seu
interesse, bem como orientar procedimentos necessarios a perfeita gestdo financeira dos recursos
descentralizados ao campus, destinados a execugdo dos projetos de extensdo, nos termos dos seus regulamentos
especificos.

5.4. O pagamento da bolsa mensal para o Estudante serd disponibilizado a partir do més subsequente ao més
trabalhado, mediante o preenchimento no SUAP - médulo extensdo das atividades executadas e despesas
realizadas (prestacdo de contas), conforme cronograma fisico-financeiro e etapas previstas do projeto.

5.5. Em complemento ao preenchimento no SUAP - médulo extensdo das informag&es citadas no item anterior, o
Coordenador de Projeto deverd anexar no sistema fotos da execugdo do projeto.

5.6. O prazo limite para o preenchimento no SUAP - mddulo extensdo das atividades executadas, despesas
realizadas e prestacdo de contas, conforme cronograma fisico-financeiro e de etapas previstas no projeto, bem
como a disponibilizagdo de fotos no sistema, sera até o 52 dia do més subsequente ao més trabalhado.

5.7. A taxa de bancada serd depositada na conta corrente do coordenador do projeto aprovado, que devera, em
caso de duvidas referentes a gestdo desse recurso, nos termos do Regulamento do Programa de Valorizagdo a
Pesquisa, Ensino e Extensdo do IFMT (Resolugdo CONSUP n2 014/2019), buscar orientagdes pontuais junto ao
Diretor/Coordenador de Extensdo e ao Diretor/Chefe do Departamento de Administracdo e Planejamento do
Campus, uma vez que a aquisi¢cdo dos itens para CUSTEIO do projeto é de sua inteira responsabilidade, bem como
a prestagdo de contas.

5.8. A taxa de bancada, para fins deste Edital, devera ser utilizada para itens de CUSTEIO e somente dentro do
periodo de execugdo do projeto.

5.9. Os itens ndo financidaveis com os recursos oriundos deste edital, poderdo ser viabilizados através de outra
fonte orgamentaria, de acordo com os interesses e possibilidades do Campus.

5.10. O coordenador do projeto sera o responsavel pela formalizagdo e aquisicdo de materiais, bem como pela
contratagdo dos servigos, seguindo o regulamento do Programa de Valorizagdo a Pesquisa, Ensino e Extensdo do



IFMT.

5.11. Havendo duvidas referentes a formalizagdo do processo de aquisigdo, o Coordenador do Projeto devera
buscar orientacdes pontuais junto ao Diretor/Coordenador de Extensdo e ao Diretor/Chefe do Departamento de
Administracdo e Planejamento do Campus, uma vez que a aquisi¢do dos itens do projeto é de sua inteira
responsabilidade, bem como a prestagao de contas.

5.12. N3o serdo permitidas despesas efetuadas fora do periodo da vigéncia do projeto.

5.13. Apds a validagdo das atividades mensais, caberd a Diretoria/Coordenac¢do de Extensdo a formalizagdo do
processo, até o décimo dia util de cada més, solicitando o pagamento das bolsas junto a Diretoria/Departamento
de administragao do Campus.

5.14. Quadro 01. Quantitativo e valor das bolsas de extensao e taxa de bancada destinadas aos projetos.

Proi Duragdo das Bolsa do Bolsa do(s) Valor Total do
rojetos .
Taxa de bancada/projeto bolsas Coordenador/projeto| dicente(s)/projeto Edital
5 RS 3.000,00 06 meses R$ 600,00 RS 200,00 por discente RS 63.000
- até R$ 1000,00 por
projeto

5.13. E vedada a divisio de bolsas entre estudantes.

5.14. Os servidores e colaboradores voluntarios ndo receberdo bolsas de extensdo e atuardo como voluntarios,
tendo pleno direito ao recebimento de certificados expedidos pelo SUAP Médulo Extensdo, mediante inser¢ao do
colaborador na aba Equipe e registro de suas atividades na aba Metas/Atividades pelo Coordenador do Projeto
antes da realizag¢do das atividades do projeto.

6. COMPROMISSOS

6.1. Do coordenador do projeto:
a) Elaborar e submeter a proposta no SUAP — Médulo Extensdo, disponivel em: https://suap.ifmt.edu.br;

b) Selecionar e inscrever no projeto o discente com perfil compativel com as atividades previstas no projeto de
extensao;

c) Assinar, eletronicamente, o termo de compromisso, no proprio Sistema Unificado de Administracdo Publica
(SUAP) Médulo Extensdo, aba "Equipe";

d) Apresentar, eletronicamente, anuéncia da chefia imediata no Sistema Unificado de Administragdo Publica
(SUAP) Mddulo Extensdo, aba "Equipe > Gerenciar Anexos" para o desenvolvimento do projeto e das atribui¢des
funcionais;

e) Elaborar o plano de trabalho explicitando as atribuicdes a serem desenvolvidas pelos integrantes da equipe
executora, inclusive pelo bolsista selecionado;

f) Orientar a equipe executora, inclusive o estudante bolsista, nas distintas fases do trabalho, desde a implantagdo
e o desenvolvimento do projeto, producdo de relatérios, elaboragdo de material para apresentacdo dos
resultados e publicagGes;

g) Comunicar a Dire¢do/Coordenacdo de Extensdo do campus sobre licengas, afastamento, aposentadoria,
exoneragdo e/ou outras situagdes que impossibilitem a sua permanéncia na coordenagdo do projeto, bem como
realizar a substituicdo da coordenagdo do projeto na aba “Equipe” no SUAP Mddulo Extensdo, disponivel no
site http://suap.ifmt.edu.br;

h) Comunicar e justificar ao Diretor/Coordenador de Extensdo, previamente e por escrito, qualquer alteragdo na
equipe do Projeto (bolsista e voluntario), e realizar a substituicdo na aba “Equipe” no SUAP Mddulo Extensdo,
disponivel no site http://suap.ifmt.edu.br;

i) Executar o Projeto de Extensdo de acordo com as metas e atividades previstas na proposta e inserir
mensalmente no SUAP — Mddulo Extensdo o registro das Metas/Atividades executadas (listas de frequéncia,
material produzido, link para registro audiovisual, avaliagGes participativas ou quaisquer outros documentos que
comprovem a execugdo da atividade que serdo apresentadas). Esta condi¢do é imprescindivel para o pagamento
mensal das bolsas aos discentes. Os registros fotograficos mensais deverdo ser postados na aba “FOTOS” do SUAP
modulo Extensdo;



j) Validar, mensalmente, na aba “Registros de Frequéncia/Atividade Diaria > Cadastrar Frequéncia/Atividade
Diaria > Validar Frequéncia/Atividade”, as frequéncias e atividades do discente bolsista, depois clicar em "Gerar
Lista de Frequéncia", salvar em .pdf e posta-lo na aba "Plano de Desembolso > Gerenciar gastos", referente a
bolsa do discente do més a que se refere, no SUAP Mddulo Extensdo;

k) Preencher mensalmente no SUAP Mddulo Extensdo as atividades executadas e despesas realizadas (prestagdo
de contas), conforme cronograma fisico-financeiro e de etapas previstas do projeto.

I) A execugdo mensal do pagamento das bolsas ofertadas por este Edital fica condicionada ao cumprimento

da alineas “i” e “j” deste subitem;

m) Dedicar-se ao projeto e responsabilizar-se pelo cumprimento da carga horaria da equipe executora, inclusive o
estudante bolsista, informando a Dire¢do/Coordenacdo de Extensdo do Campus as auséncias destes nas
atividades previstas;

n) Solicitar, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, a Direcdo/Coordenacido de Extensdo, a necessidade
eventual de sua substituicdo, apresentando justificativa e indicando o novo coordenador do projeto, para
apreciacio por parte da Diretoria/Coordenacdo de Extensdo;

o) Exigir a emissdo dos documentos comprobatdrios da realizacdo das despesas em seu nome e/ou CPF;

p) Controlar o saldo financeiro concedido, dada a vedagdo para a realizagdo de despesa sem que haja saldo
suficiente para seu atendimento.

q) Participar, quando solicitado, e responsabilizar-se pela participacdo do estudante bolsista nos eventos de
extensdo promovidos pelo IFMT com apresentacdo oral e/ou de banners, a exemplo do WorkIF, realizado pela
Reitoria, e das Jornadas de Ensino, Pesquisa e Extensdo do IFMT desenvolvidas nos Campi;

r) Os materiais de divulgac¢do e outros utilizados na execuc¢do do projeto de extensdo devem conter a identificagdo
do apoio da Pré-Reitoria de Extensdo e do Campus.

s) Prestar contas no SUAP das despesas realizadas com a taxa de bancada em até 30 dias apds a conclusdo do
Projeto, e encerrar o projeto no SUAP.

t) Orientar a equipe executora, inclusive os estudantes bolsistas, nas distintas fases do trabalho, desde a
implantacdo e o desenvolvimento do projeto, producdo de relatdrios, elaboracdo de material para apresentacdo
dos resultados e publicagdes.

u) Participar das reunides de acompanhamento do projeto, quando solicitado pelo Setor de Extensdo do campus.

6.1.1. O ndo cumprimento de qualquer item descrito acima resultarda no impedimento da participacdo do
coordenador em novos editais de extens3o.

6.2. Do estudante bolsista:
a) Executar as atividades propostas pelo coordenador;

b) Dedicar o minimo de 10 (dez) e o maximo de 20 (vinte) horas semanais ao projeto, conforme item 5.1.1 deste
edital e Plano de Trabalho a ser elaborado com o coordenador;

c) Elaborar relatérios em conjunto com o coordenador;
d) Cumprir rigorosamente o plano de trabalho elaborado pelo coordenador do projeto;

e) Participar de eventos de extensdo promovidos pelo IFMT com apresentacgido oral e/ou de banners, a exemplo
do WorklF, realizado pela Reitoria, e das Jornadas de Ensino, Pesquisa e Extensdo do IFMT desenvolvidas nos
Campi, sob solicitagdo do Coordenador do Projeto;

f) Apresentar ao Coordenador do Projeto, quando for o caso, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias,
proposta de desligamento do projeto;

g) Assinar, eletronicamente, o termo de compromisso, no préprio Sistema Unificado de Administracdo Publica
(SUAP) Médulo Extensdo, aba "Equipe", depois de sua inser¢do na equipe e cumprir rigorosamente o Termo de
Compromisso;

h) Inserir, mensalmente, no Sistema Unificado de Administragdo Publica (SUAP) Mddulo Extensdo, aba “Registros
de Frequéncia/Atividade Didria > Cadastrar Frequéncia/Atividade Diaria > Validar Frequéncia/Atividade”, as
frequéncias e as atividades realizadas em cada dia de trabalho no projeto.



6.3. O estudante bolsista podera ser desligado de sua fungdo, nos seguintes casos:

a) Por proposta do coordenador, justificada por escrito a Coordenagao de Extensdo;

b) Por solicitagdo do proprio estudante;

c) Por ter efetuado trancamento de matricula ou sido transferido para outra instituicdo de ensino;
d) Por conclusdo, abandono ou desisténcia do curso;

e) Por ter cometido quaisquer irregularidades ou infringido o estabelecido neste Edital e na Resolu¢gdo CONSUP n.
014/2019.

6.3.1. O ndo cumprimento de qualquer item descrito neste artigo implicara no impedimento do aluno em
participar de novos editais de extensao.

6.4. S3o compromissos dos servidores voluntarios:

a) Desenvolver com zelo e dedicagdo as atividades previstas no plano de trabalho, aprovado pelo coordenador do
projeto;

b) Dispor de tempo e dedicagdo as atividades de extens3o;

c) Definir, junto ao coordenador do projeto, a carga horaria semanal de dedica¢do ao projeto e esta ndo podera
ultrapassar o limite de 10 (dez) horas semanais.

d) Assinar, eletronicamente, o termo de compromisso, no préoprio Sistema Unificado de Administragdo Publica
(SUAP) Mddulo Extensdo, aba "Equipe", depois de sua inser¢do na equipe e cumprir rigorosamente o Termo de
Compromisso.

6.5. Sdo deveres dos discentes nao bolsistas:
a) Dedicar-se as atividades do projeto, cumprindo os horérios para cada atividade;

b) Definir junto ao coordenador o quantitativo de horas semanais dedicadas as atividades do projeto, ndo
podendo ultrapassar o limite de 10 (dez) horas semanais;

c) Assinar, eletronicamente, o termo de compromisso, no proprio Sistema Unificado de Administracdo Publica
(SUAP) Mddulo Extensdo, aba "Equipe", depois de sua inser¢do na equipe e cumprir rigorosamente o Termo de
Compromisso.

6.6. Sdo deveres do Colaborador Voluntario:

a) Desenvolver com zelo e dedicac¢do as atividades previstas no plano de trabalho, aprovado pelo coordenador do
projeto;

b) Estar ciente de que seu vinculo se restringe ao tempo das atividades elencadas no plano de trabalho e estd
respaldada na Lei n2 9.608 de 18/02/1998.

c) Assinar, eletronicamente, o termo de compromisso, no proéprio Sistema Unificado de Administracdo Publica
(SUAP) Médulo Extensdo, aba "Equipe", depois de sua inser¢do na equipe e cumprir rigorosamente o Termo de
Compromisso.

7. ANALISE E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

7.1. Os Projetos serdo pré-avaliados pelas Diretorias/Coordenagdes de Extensdo, seguindo critérios de pré-
avaliagdo constantes no Anexo VI.

7.1.1. E facultado ao campus solicitar a apresentacio de um Termo de Anuéncia da gestdo do campus ou do setor
onde o projeto serd executado, por exemplo setores de produgdo agropecuaria e/ou alimenticia, laboratérios
(quimica, biologia, informatica, etc) como um dos critérios de pré-avaliagdo.

7.2. Os Projetos serdo avaliados por avaliadores do Banco de avaliadores de projetos de extensdo do IFMT, tendo
os seguintes critérios de avaliagdo:




ORD. CRITERIOS DE AVALIACAO PONTUACAO

1 ||Relevancia das agOes previstas no projeto para a instituicdo e para a sociedade. 0-10
2 ||[Compatibilidade das atividades previstas com a proposta da Empresa Junior. 0-25
3 ||[Redacgdo e organizagdo do texto (clareza, objetividade e estrutura formal) 0-10
4 ||Descrigdo da metodologia a ser utilizada na execu¢do do projeto (adequacdo e qualidade) 0-10
5 ||[Adequagdo entre a planilha de custos e os objetivos do projeto 0-10
6 ||[Resultados esperados: contendo fundamento, coeréncia e alcance 0-10
7 ||Relagdo com o Ensino e a Pesquisa 0-5

Declaragao da Coordenagao de Extensao ou Nucleo da Ativa no Campus de que o
8 ||Coordenador proponente desenvolveu agdes de apoio ao Empreendedorismo e a Ativa nos 0-10
ultimos dois anos

Existéncia de Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ da Empresa Junior (enviar
comprovante na submissdo da proposta)

7.3 Apds a andlise de mérito, a comissdo emitirda o parecer final: PROJETO APROVADO, CLASSIFICADO ou
REPROVADO.

7.4. Os resultados preliminar e final do presente edital serdo divulgados no SUAP, conforme cronograma.

8. INTERPOSICAO DE RECURSOS
8.1. Serd admitido recurso contra o presente Edital e o Resultado Preliminar.

8.2. O recurso devera ser encaminhado via SUAP Mddulo Extensdo, menu “Projetos”, sub-menu “Meus Projetos”,
selecionar o projeto submetido e clicar em “interpor recurso”, até as 23 horas e 59 minutos, horario oficial de
Cuiaba/MT, na data limite estabelecida no cronograma deste Edital.

8.3. A PROEX ndo se responsabilizara por recursos ndo recebidos em decorréncia de eventuais problemas técnicos,
congestionamento nas linhas de comunicagdo ou por documentos corrompidos.

9. ACOMPANHAMENTO DO PROJETO
9.1. O acompanhamento dos projetos é de responsabilidade das Dire¢ées/Coordenacdes de Extensdo dos Campi.

9.2. 0 acompanhamento devera ser feito /in /oco pela Diretoria/Coordenagdo de Extensido do Campus, utilizando
como referéncia o plano de trabalho. Caso o proponente do projeto sera o Diretor/Coordenador de Extens3o, o
acompanhamento sera realizado pela Geréncia Executiva da Ativa Incubadora de Empresas do IFMT.

9.3. Em caso da Diretoria/Coordenacio de Extensdo do Campus identificar ndo conformidade na relagio entre o
previsto no plano de trabalho e o executado, devera solicitar do Coordenador do Projeto as adequagdes devidas.

9.4. Cabe a Diretoria/Coordenacio de Extensio a deliberacdo pela substituicdo, supressdo, acréscimo,
complementac¢do ou trocas de materiais e servigos necessarios para a perfeita execug¢do do projeto.

9.5 A Dire¢do/Coordenacdo de Extensdo receberd, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, do coordenador
do projeto, caso necessario, a solicitagdo de substituicdo da coordenagao do projeto, com justificativa e indica¢do
de novo coordenador, cuja deliberacdo se dara no prazo de 03 (trés)dias.



9.5.1 A Dire¢do/Coordenacdo de Extensdo deverad realizar todos os procedimentos administrativos para a
efetivacdo institucional do novo coordenador do projeto no &mbito do campus e informar a ATIVA/PROEX, pelo e-
mail ativa@ ifmt.edu.br.

10. PRESTACAO DE CONTAS

10.1. Todo beneficiario de apoio financeiro concedido por InstituicGes Publicas esta obrigado a prestar contas,
conforme previsto no paragrafo Unico do artigo 70 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.

10.2. A prestagdo de contas final devera ser realizada via SUAP Mddulo Extensdo, em até 30 (trinta) dias, contados
a partir do vencimento do prazo de vigéncia das atividades, previsto neste edital, conforme arts. 34 e 36 da
Resolucdo n2 014 de 28/03/2019.

10.3. A elaboragdo da prestagdo de contas é de responsabilidade exclusiva do Coordenador do Projeto.
10.4. A Prestagao de Contas deverd ser composta dos seguintes documentos:

a) Cotacio de precos, de acordo com a Resolugdo n? 014 de 28/03/2019, devera ser inserida no SUAP Mddulo
Extensdo, na aba “Plano de Desembolso > Gerenciar Gasto”;

b) Comprovantes das despesas apresentados de forma digitalizada (notas fiscais, cupons fiscais, faturas, bilhetes
de passagem convencional ou eletrénico, onde constem os trechos e o respectivo valor, Bilhete/canhoto de
embarque e outros comprovantes), deverdo ser inseridos no SUAP Mddulo Extensdo, na aba “Plano de
Desembolso > Gerenciar Gasto”;

c) Comprovante de devolugdo do saldo ndo utilizado (GRU autenticada), quando for o caso, deverdo ser inseridos
no SUAP Mddulo Extensdo, na aba “Prestacdo de Contas > Adicionar Comprovante de GRU”;

10.4.1 No caso de sobra de recursos da taxa de bancada, um Guia de Recolhimento da Unido — GRU deve ser
emitido, para isso, deve-se solicitar orientacbes / emissdo ao Departamento de Administracdo — DAP do campus,
em seguida pagar e inserir o comprovante no Sistema Unificado de Administracdo Pudblica (SUAP) Médulo
Extensdo, na aba “Prestacao de Contas > Adicionar Comprovante de GRU”.

10.5. O Cumprimento de Objeto é parte integrante da presta¢do de contas e as informagdes quanto a isso devem
ser inseridas no Sistema Unificado de Administracdo Publica (SUAP) Médulo Extensdo, nas abas “Caracteriza¢do
dos Beneficiarios”, “Metas/Atividades”, “Fotos”, “Licdes Aprendidas” e “Conclusdo”.

10.6. Duvidas quanto a inser¢do dos dados no Sistema Unificado de Administracdo Publica (SUAP) Mdédulo
Extensdo podem ser sanadas por meio dos tutoriais em video, gravados e disponibilizados pela Pro-reitoria de
Extensdo, no link: http://proex.ifmt.edu.br/conteudo/pagina/tutoriais-suap-modulo-extensao/.

10.7. A auséncia de informag¢des por parte do Coordenador do Projeto poderad acarretar na suspensdo do
pagamento das bolsas e aplicagdo de demais medidas administrativas legais cabiveis para o ressarcimento dos
recursos disponibilizados.

10.8. A validagdo da prestagdo de contas sera realizada pela Diretoria/Coordenagdo de Extensdo do campus via
SUAP Moédulo Extensdo, aba “Monitoramento”.

10.9. A ndo prestacdo de contas até 30 (trinta) dias apds o término da vigéncia do projeto ensejara a inclusdo do
servidor no cadastro de inadimplentes da PROEX, sem prejuizo de outras medidas administrativas e disciplinares
legais.

10.10. N3o serdo aceitos documentos que apresentem emendas ou rasuras que prejudiquem a clareza de seu
conteudo.

10.11. Considerar-se-a em situagdo de inadimpléncia, com consequente instauracdo de tomada de contas
especial, cobranga extrajudicial com abertura de Processo Administrativo de Inadimpléncia e posterior Processo
Administrativo Disciplinar, o beneficiario que ndo apresentar a prestacdo de contas no prazo estipulado neste
Edital, ou que a mesma ndo seja aprovada.

11. CRONOGRAMA




| Descrigio | | Datas

[Publicagéio do edital | 18/04/2022 |
|Prazo para impugnacdo do Edital H 19/04/2022 ‘
|Prazo para submissdo do projeto no SUAP H 21/04/2022 a 12/05/2022 ‘

Pré-avaliacdo das propostas (Diretoria/Coordenagdo de

Extensdo dos Campi/Geréncia Executiva) 13/05/2022 2 17/05/2022

[selegao dos projetos | 18/05/2022a25/05/2022 |
|Divu|ga<;50 do resultado preliminar H 26/05/2022 ‘
|Prazo para interposi¢do de recurso H 27/05/2022 ‘
|Prazo para analise de recursos H 30/05/2022 ‘
|Divulgag50 do resultado final (no SUAP Médulo Extens3o) H 31/05/2022 ‘
|Descentra|iza<;§o de recurso H 31/05/2022 a 03/06/2022 ‘
|Se|eg§o de estudantes bolsistas H 31/05/2022 a 15/06/2022 ‘
|Periodo para execucdo do projeto H 01/06/2022 a 01/12/2022 ‘

Prazo mdaximo para presta¢ao de contas final no SUAP

Mddulo extensdo 31/12/2022

12. DISPOSIGOES GERAIS

12.1 A submissdo do proponente implicara no conhecimento e na aceitagdo das normas e condi¢Ges estabelecidas
neste Edital, ndo sendo aceitas alegagdes de desconhecimento.

12.2 A participagdo no presente processo seletivo é de livre iniciativa do candidato que, ao inscrever-se, tera
aceitado todas as condigOes e exigéncias feitas neste Edital, ndo podendo apresentar justificativas para o ndo
cumprimento das etapas previstas.

12.3 Esclarecimentos e informag&es adicionais acerca do conteldo deste edital poderdo ser obtidos junto a Ativa,
por meio do enderego eletrénico ativa@ ifmt.edu.br, devendo ser destacado no assunto do e-mail, entre colchetes,
a identificagdo deste edital (deve-se usar a expressdo “[Edital de Apoio as Empresas Juniores 2022]” e, em
seguida, o assunto em questdo).

12.4 A Pro-Reitoria de Extensdo e o Setor de Extensdo do Campus reservam-se o direito de realizar publicagdes do
conteudo total ou parcial, bem como os registros audiovisuais dos projetos submetidos ao presente Edital.

12.5 A Coordenacdo do projeto e sua equipe cadastrada no SUAP receberio certificado e/ou declaracio das suas
atividades na proposta, expedida pelo SUAP Mdédulo Extensdo.

12.6 Ficara ao encargo do campus a certificagdo dos participantes dos eventos que forem realizados.

12.7 Os casos omissos ou situacdes ndo previstas nesta chamada serdo resolvidos pela PROEX/Ativa Incubadora de
Empresas do IFMT.

12.8 O presente Edital entra em vigor na data de sua assinatura e publicagdo.

Cuiab3, 18 de abril de 2022.

Julio César dos Santos
Reitor do IFMT
Decreto Presidencial de 31/03/2021
DOU n2 62, 05/04/2021, sec¢do 2, pagina 1

Marcus Vinicius Taques Arruda
Pré-reitor de Extensdo

Portaria n2 790 de 07/04/2017



DOU n2 69, 10/04/2017, secdo 2, pagina 20

Lenoir Hoeckesfeld
Gerente Executivo da Ativa Incubadora de Empresas do IFMT

Portaria n. 121/2022 RTR/IFMT



ANEXO |
ESTRUTURA E SUBMISSAO DE PROPOSTAS NO SUAP — MODULO EXTENSAO
No preenchimento do formulario do Projeto, devem ser observados, obrigatoriamente, os seguintes aspectos:
1. Resumo

1.1 E a apresentacdo concisa dos pontos relevantes do Projeto. Deve explicar sucintamente o tema principal,
expor os objetivos, a metodologia, apresentar os resultados e as conclusdes almejadas. Devem-se evitar: simbolos
e contragdes que ndo sejam de uso corrente; férmulas, equagdes, diagramas etc., que nao sejam absolutamente
necessarios; quando seu emprego for imprescindivel, defini-los na primeira vez que aparecerem. Quanto a sua
extensdo deve conter de 100 e 250 palavras. Deve ser respeitada a norma da ABNT em vigor que fixa as condi¢des
exigiveis para redagdo e apresentacdo de resumos.

2. Justificativa da proposta

2.1 Expor a relevancia do problema a ser solucionado com a execugao do Projeto proposto, quem sao seus
beneficiarios (destacando seu papel como parceiro), que importancia tera para sociedade, qual seu impacto
académico na formacgdo dos estudantes e dos servidores e como a realizagdo do mesmo modificard a situagdao
apresentada. Mostrar a viabilidade de operacionalizacdo e execu¢do do Projeto, argumentando de forma
convincente sua realizacdo.

3. Fundamentagdo tedrica

3.1 E a definicdo da base tedrica conceitual, cientifica, empirica ou popular do tema abordado. Neste item, o
problema comunitario a ser assistido é contextualizado através das experiéncias apresentadas por autores
pesquisados, bem como pelos relatos de agentes comunitarios nos territdrios de trocas de saberes, de modo que
possa servir de subsidio para a elaboracio do plano de execucdo do Projeto. E importante que a pesquisa/consulta
seja realizada de fonte direta, segura, atual e relevante para a tematica em questdo. Na redacdo dessa
fundamentacdo sdo exigidos organizacdo, clareza e o uso da norma de citagdo em vigor. Todas as fontes

consultadas devem constar nas referéncias
4. Objetivo Geral

4.1 O objetivo geral deve ser claro, preciso e expressar o que se quer alcancar durante a execug¢do do Projeto na
comunidade envolvida.

5. Metodologia da Execugao do Projeto

5.1 A metodologia deve apresentar quais a¢cdes de extensdo (cursos nas modalidades livre e FIC, eventos,
prestacdo de servicos, etc.) e outras associadas ao trabalho extensionista (oficinas, reunides, etc.) serdo realizadas
e como estardo vinculadas aos escopos definidos neste edital. Também deve apresentar a descricdo de
procedimentos e técnicas que serdo utilizados na execugdo das atividades previstas, explicando detalhadamente
as etapas para realizagdo de cada uma delas planejadas em consonancia com as metas/atividades em cada més.

6. Acompanhamento e Avalia¢do dos Projetos durante a Execucdao

6.1 O acompanhamento de cada Projeto visa manter a supervisdo de sua execug¢do, tendo como propodsito
identificar resultados e mitigar problemas potenciais. A avaliagdo é parte do processo de planejamento/gestdo e
deve direcionar ou redirecionar a execugdo de atividades e metas da proposta. Devem ser mencionados quais os
recursos serdo utilizados para o acompanhamento das Metas/Atividades e adicionados obrigatoriamente nesta
relagdo de recursos os registros fotograficos e as listas de frequéncia mensais. Deve-se ainda optar adicionalmente
pelo uso de material produzido, link para registro audiovisual, avaliagGes participativas ou quaisquer outros
documentos que comprovem a execugdo da atividade.

7. Resultados Esperados/Disseminagdo dos Resultados

7.1. A segdo deve indicar os resultados qualitativos e quantitativos desejados pelo Projeto considerando seus
objetivos e suas Metas/Atividades. Sera necessario descrever por meio de indicadores quantificaveis e
qualificaveis quais serdo os impactos educacionais, culturais, socioeconémicos, ambientais e/ou académicos do
Projeto quando ele for concluido. Neste sentido, estimara: quantos servidores, estudantes, beneficiarios e
comunidades pretende envolver; quais as parcerias estabelecidas, as mobilizagdes, os processos e os produtos
que serdo gerados, bem como as certificagdes a serem emitidas.



7.2 Ademais, a disseminagdo dos resultados do Projeto definird pelo menos os seguintes elementos: a abrangéncia
de divulgacdo (local, regional, nacional, internacional, etc.), o meio de divulgagdo (redes sociais, revistas, jornais,
relatorios, livros, produtos radiofénicos e audiovisuais, comunicagGes, etc.) e o publico de divulgagdo
(comunidade escolar, académicos, cientistas, parceiros, produtores culturais, movimentos sociais, organizagGes
ndo governamentais, etc).

8. Referéncias

8.1 Referéncia “é o conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um documento, que permite sua
identificagdo individual” (ABNT, 2002). As referéncias devem ser elaboradas conforme as normas da ABNT em
vigor, e a sua ordenacgdo deve obedecer ao sistema de cita¢do autor-data (ordem alfabética de entrada).

9. Caracterizagdo dos beneficiarios

9.1 Todo Projeto de extensdo devera envolver predominantemente o publico externo. Os projetos deverao conter
a caracterizagdao do beneficiario e, assim, definir o tipo e a quantidade de participantes pretendida conforme
previsto pelo SUAP.

10. Equipe
10.1 A equipe do projeto deverd, obrigatoriamente, ser composta por:
I - 01 (um) professor orientador (servidor);

Il - no minimo 01 (um) e no maximo 05 (cinco) estudantes bolsistas devidamente matriculados em curso de nivel
médio ou superior no IFMT;

Il - até 03 servidores extensionistas (além do coordenador).

10.1.1 O Projeto de extensdo que ndo contemplar em sua equipe de trabalho pelo menos 01 (um) membro
estudante serd desclassificada durante o processo de pré-avaliagdo.

10.2 No campo 'Equipe’, o coordenador do projeto também deverd gerenciar e inserir os anexos exigidos para
cada membro.

11. Metas/Atividades

11.1 As metas devem estar expressas em termos quantitativos, mensuraveis e, portanto, verificaveis no decorrer
de cada més de execucdo da proposta. O projeto deverd conter no minimo uma atividade pratica por més no
transcorrer do projeto. Nesse sentido, é necessario informar detalhadamente quais sdo as atividades necessarias
para o alcance de cada meta estabelecida, indicando o periodo previsto para o seu inicio e término. Esse processo
viabilizard o acompanhamento do cumprimento da meta/atividade a cada més de execucdo do Projeto pelo
coordenador do Projeto e pelo Diretor/Coordenador de extenséo.

11.2 Antes de propor atividades é preciso considerar que cada atividade deve gerar um ou mais produto(s) que
comprovara(do) sua execucdo podendo ser Projeto Pedagdgico de Curso - PPC, lista de presenga de participantes,
declaragdo de recebimento de consultoria / assessoria, assinada pelo beneficiario do projeto e pelo integrante da
equipe que prestou o servico, documento em .pdf mostrando resultado de levantamentos, diagndsticos,
avaliagdo, atas de reunido, entre outras formas de comprovagdo.

12. Plano de aplicacdao

12.1 Adicionar a Memdria de Célculo de forma coerente, definindo o planejamento de gastos do Projeto de forma
que, no plano de aplicagdo, eles sejam detalhados mensalmente com os elementos de despesas previstos pelo
Edital, a saber: 339020 (Auxilio Financeiro a Pesquisadores) nas despesas de custeio e 449020 (Auxilio Financeiro a
Pesquisador) nas despesas de capital e 339019 (Auxilio Financeiro a Estudantes), conforme disponibilizado no
edital. Os itens a serem preenchidos sdo: Despesa, Descrigdo, Unidade de Medida, Quantidade e Valor Unitario.
Apds a insergdo, os elementos de despesa previstos serdo registrados em “Valor Planejado” e “Valor Disponivel”.

13. Plano de desembolso

13.1 O valor reservado e distribuido na memdria de calculo deverd ser finalmente desembolsado conforme os
meses previstos pela chamada. No plano de desembolso, o proponente deve adicionar item, inserido a memdria
de calculo preenchida anteriormente, ano e més de pagamento, valor da despesa e se deseja ou ndo repetir o
reembolso durante os meses. Todas as despesas (bolsas) adicionadas e seus respectivos meses aparecerdo no
plano de desembolso.

14. Da submissdo da proposta no SUAP — Mdédulo Extensdo



14.1 O servidor devera encaminhar a proposta pelo Sistema Unificado de Administracdo Publica (SUAP), através
do site do IFMT, no endereco https://suap.ifmt.edu.br, médulo extensio.

14.2 A submissdo de projetos ficard restrita aos servidores do IFMT. O proponente deverad acessar o sistema
utilizando seu login e senha para acesso ao SUAP. Os servidores com dificuldades de acesso ao SUAP deverdo
entrar em contato diretamente com a Coordenacdo de Tecnologia da Informacdo de seu campus e este, se
necessario, com a Diretoria de Sistémica de Tecnologia da Informacdo.

14.3 Os servidores com dificuldades de acesso ao SUAP, lotados em campus que ndo possua setor de Tecnologia
da Informacio, deverdo entrar em contato diretamente com a Diretoria/Coordenacio de extensio do campus.

14.4 Para que a proposta submetida seja avaliada, é necessario que o proponente, ao concluir a submissdo,
certifigue-se que a mesma foi devidamente encaminhada e encontra-se com o status “enviado”.

Documento assinado eletronicamente por:
= Marcus Vinicius Taques Arruda, Pro-Reitor de Extensdo - CDO002 - RTR-PROEX, em 18/04/2022 16:26:06.
» Julio Cesar dos Santos, REITOR - CD0O0O1 - RTR, em 18/04/2022 16:56:03.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 18/04/2022. Para comprovar sua autenticidade, faca a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifmt.edu.br/autenticar-documento/ e forneca os dados abaixo:
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Codigo de Autenticagdo: 2bed0f7¢62
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