Ministério da Educacgéo
Secretaria de Educagao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagao Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso

Edital N° 12/2023 - PDL-GAB/PDL-DG/CPDL/RTR/IFMT

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA INGRESSO NO CURSO DE ASSISTENTE
ADMINISTRATIVO DO PROGRAMA MULHERES MIL 2023

Dispde sobre o processo seletivo do Instituto Federal de Educagao Ciéncia
e Tecnologia de Mato Grosso — campus Primavera do Leste, para ingresso
no Curso FIC de Assistente Administrativo, ofertado pelo Programa Bolsa
Formacgao Mulheres Mil, a ser executado no segundo semestre letivo de
2023.

O Diretor-geral do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso -campus
Primavera do Leste, no uso de suas atribuicdes legais, torna publico, por meio deste edital, que no
periodo de 06/09/2023 a 17/09/2023 estarao abertas as inscrigdes para o processo seletivo do Curso de
Formacéo Inicial e Continuada (FIC) - Assistente Administrativo, com carga horaria de 160 horas, ofertado
pelo Bolsa Formagéo - Programa Mulheres Mil, voltada a oferta de cursos de qualificagdo profissional para
mulheres em situagdo de vulnerabilidade social, proposto pela Secretaria de Educagéo Profissional e
Tecnolégica do Ministério da Educagao (SETEC-MEC), no ambito do Programa Nacional de Acesso ao
Ensino Técnico e Emprego — Pronatec, disciplinado pela Lei n°® 12.513/2011, e regulamentado pela
Portaria n® 1.042, de 21 de dezembro de 2021.

1. DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1 A realizagédo do processo seletivo estda a cargo Coordenagao Adjunta do Programa Mulheres Mil no
Campus Primavera do Leste, que encaminhara ao setor competente de comunicagdo doCampus as
informagdes necessarias para divulgacdo das atividades do Processo Seletivo, além de providenciar e
coordenar as agoes inerentes a sua execucao e finalizagao.

1.2 Cabe a Coordenagdo Adjunta do Programa Mulheres Mil noCampus Primavera do Leste a
responsabilidade de planejar, coordenar e executar o processo seletivo, bem como divulgar os resultados e
todas as informacdes pertinentes.

1.3 O processo seletivo sera regido por este Edital e realizado na cidade de Primavera do Leste-MT.

1.4 A candidata, ao efetivar sua inscrigdo, declara acatar as normas e condigbes estabelecidas neste
Edital, em relagdo as quais n&o podera alegar desconhecimento.

1.5 Cabera a candidata realizar o acompanhamento deste edital e das demais divulgacdes inerentes a esta
selegdo, na pagina do Instituto Federal de Mato Grosso - campus Primavera do Leste
(https://pdl.ifmt.edu.br/conteudo/pagina/seletivos-com-inscricoes-abertas/), e/ou em murais no IFMT -
campus Primavera do Leste, situado na Avenida Dom Aquino, 1500, Bairro Parque Eldorado, CEP 78850-
000, Primavera do Leste-MT.

1.6 Poderdo inscrever-se mulheres em situagdo de vulnerabilidade social, econdmica e emocional,


https://pdl.ifmt.edu.br/conteudo/pagina/seletivos-com-inscricoes-abertas/

moradoras de Primavera do Leste e regido vinculadas, ou ndo, a Associagao de Diversidade Primaverense
(ADIP) e que tenham interesse em se qualificar profissionalmente como Assistentes Administrativas.

1.7 Seréo oferecidas 40 (quarenta) vagas para ingresso no segundo semestre letivo de 2023.

1.8 O resultado desse Processo Seletivo Simplificado € especifico ao preenchimento das vagas oferecidas
para ingresso no Curso de Assistente Administrativo, no IFMT - campus Primavera do Leste, no &mbito do
Programa Mulheres Mil, da Pro-Reitoria de Extensao do IFMT.

2. DO PUBLICO ALVO E REQUISITOS

2.1 O Curso FIC em Assistente Administrativo sera ofertado as mulheres ligadas, ou ndo, a Associagao de
Diversidade Primaverense (ADIP) em situacdo de vulnerabilidade e risco social do municipio de Primavera
do Leste e regido que pretende se qualificar como profissional da area de Assistente Administrativo,
buscando sua inser¢do ou reinsergdo no mercado de trabalho, com base nos interesses sociais do
desenvolvimento socioecondmico voltados ao crescimento econdmico sustentavel.

2.2 Sao requisitos minimos para a inscrigdo no curso:
a) Ser mulher;
b) Ter no minimo 16 anos de idade;

c¢) Possuir o Ensino Fundamental Il (6° a 9° ano) completo.

3. DO CURSO

3.1 Sera ofertado o curso de Formagéo Inicial e Continuada (FIC) de Assistente Administrativo, com a
seguinte carga horaria e distribuicdo de vagas:

CARGA
CURSO HORARIA VAGAS TURNO/DIAS DA SEMANA
Vespertino: de segunda a quinta-
. feira, das 13h15 as 17h15
Assistente 160 horas 40

Administrativo E, em algumas sextas-feiras, das

13h15has 17h15

3.2 O curso FIC de Assistente Administrativo € gratuito e sera ofertado na modalidade presencial.
3.3 O inicio das aulas sera conforme consta no cronograma deste edital.

3.4 As aulas ocorrerao de segunda a quinta-feira no periodo vespertino, das 13h15 as 17h15, e tera aulas
em algumas sextas-feiras, também no periodo vespertino das 13h15 as 17h15; podendo sofrer alteragbes
de data e horarios conforme necessidade especifica da instituigdo ou necessidade que a turma apresentar.

3.5 O local de realizagdo do curso sera no IFMT -campus Primavera do Leste (Avenida Dom Aquino,
1500, Bairro Parque Eldorado, CEP 78850-000, Primavera do Leste-MT).

3.6 Toda candidata aprovada e matriculada passa a gozar todos os direitos e prerrogativas de aluna
regular do IFMT - campus Primavera do Leste.

3.7 O IFMT conferira o Certificado de Qualificagdo Profissional em Assistente Administrativo a estudante
que concluir, com aprovagao, todas as unidades curriculares da matriz curricular.

3.8 As alunas terao por obrigatoriedade o uso do uniforme para permanecer no espaco institucional.

3.9 A instituicdo ndo possui estrutura e/ou funcionarios para atender as necessidades de criangas e/ou
pessoas nao matriculadas no curso.



3.10 As alunas devem zelar pelo patriménio institucional, bem como, realizar as atividades praticas com
responsabilidade e cautela.

4. DAS INSCRIGOES

Periodo | a partir das 08h00 de 06/09/2023 até as 23h59min de 17/09/2023
de
Inscrigao

on-line, pelo endereco eletrénico: Link:

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfHAMDUL938_pvwD5CI84c_BPsTMpsT9BIBv3sn8DI8M3Z3mg/viewform
Local de

inscrigao| - presencialmente, nosdias 06/09/2023 e 13/09/2023, das 14h00 as 17h00; e no dia 15/09/2023, das 14h00 as
19h00, no Hall de entrada do Auditério, no IFMT -campus Primavera do Leste

4.1 Antes de efetuar a inscricdo, a candidata devera certificar-se de que preenche todos os requisitos
exigidos para o ingresso no curso.

4.2 No ato da inscrigdo, a candidata devera prestar todas as informagdes corretamente como solicitado no
formulario eletrénico de inscricao on-line:
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAlIpQLSfHAMDUL938 pvwD5CI84c_BPsTMpsT9BIBv3sn8DI8M3Z3mg/viewform

4.3 As informagdes prestadas no ato da inscrigdo sdo de total responsabilidade da candidata. Por isso, a
candidata devera nao so ler atentamente o formulario de inscricdo (Anexo |) e conferir todos os dados nele
registrados, inclusive endereco e CEP.

4.4 O IFMT nao se responsabilizara por solicitagdo de inscrigdo ndo recebida por motivo de ordem técnica
de computadores, falhas de comunicagao, congestionamentos das linhas de comunicagéo, bem como por
outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia de dados.

4.5 A inscrigao sera efetuada via internet pelo formulario eletrénico (on-line) que estara disponivel, a partir
das 08h00 de 06/09/2023 até as 23h59 de 17/09/2023; ou, presencialmente nos dias 06/09/2023 e
13/09/2023, das 14h as 17h; e no dia 15/09/2023, das 14h00 as 19h0Q no hall de entrada do Auditério, no
IFMT - campus Primavera do Leste.

4.6 Fica assegurado o devido sigilo e prote¢cdo dos dados, de acordo com a Lei Geral de Protegédo de
Dados Pessoais, n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, e demais normativas aplicaveis.

4.7 A inscricdo neste processo seletivo somente sera concluida apds o recebimento de e-mail automatico
de confirmacgao de envio.

4.8 No ato da inscricdo, a candidata devera preencher oformulario de inscrigdo (Anexo I) e o
questionario socioecondémico (Anexo II).

4.9 Em nenhuma hipotese sera aceita inscrigdo condicional ou fora de prazo.
4.10 Tera a inscrigdo anulada a candidata que n&o atender aos requisitos e exigéncias desse Edital.

4.11 A qualquer tempo podera ser anulada a inscricdo, e a matricula da candidata, desde que verificada
qualquer falsidade nas declaragdes e/ou quaisquer irregularidades durante o processo de selegdo e/ou nos
documentos apresentados.

5. PROCESSO DE SELEGAO E CLASSIFICAGAO DAS CANDIDATAS

5.1 A selecao das candidatas ocorrera em etapa unica, através da analise do questionario socioeconémico
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e documentos entregues, considerando-se os critérios:

5.1.1 Critérios eliminatérios: as vagas descritas no item 1.7 serdo ocupadas prioritariamente por mulheres
em situacdo de vulnerabilidade social, econdbmica e emocional vinculadas, ou ndo, a Associacdo de
Diversidade Primaverense (ADIP).

5.1.2 Serao considerados os seguintes critérios classificatorios:
a. Vinculo com a Associagao de Diversidade Primaverense (ADIP);
b. Interesse pelo curso;

. Disponibilidade de tempo para participacao;

c
d. Situacao de vulnerabilidade e risco;

@

. Inscrigbes em programas sociais do governo Federal / Estadual / Municipal;

—h

. Renda familiar;

g. Numero de pessoas que compdem a familia;
h. Situagéo de trabalho;

i. Faixa etaria.

5.2 Cabera a coordenagao Adjunta Local e a comissao responsavel pela selegao a analise do questionario
socioecondmico e verificagdo da documentagdao e a classificagdo das candidatas, que receberéo
pontuagcao mediante os critérios classificatérios estabelecidos no item 5.1.2, conforme tabela abaixo:

SITUACAO SOCIOECONOMICA PONTUAGAO

Vinculo com a Associagao de Diversidade Primaverense (ADIP)

Sim, sou vinculada a ADIP 5

Nao sou vinculada a ADIP 1

Interesse pelo curso

Sim, muito 5
Sim, pouco 2
Indiferente 1

Disponibilidade de tempo para participagdao no curso

Disponivel todos os dias do curso 5

Alguns dias do curso ndo podera comparecer 2

Situacao de vulnerabilidade e risco

Sim, muito 5

Sim, regular 2

Inscrigbes em programas sociais do governo Federal / Estadual / Municipal

Sim 5

Renda familiar




Menos que 1 salario minimo 5

Até 1 salario minimo 4
Até 2 salarios minimos 3
Até 3 salarios minimos 2
4 salarios minimos ou mais 1

Nuamero de pessoas que compéem a familia

Acima de 06 5
De 04 a 06 3
De 01a03 1

Situagao de trabalho

Desempregada 5
Trabalho informal 3
Empregada 1

Faixa etaria

40 anos ou mais 5
De 31 a 39 anos 4
De 26 a 30 anos 3
De 19 a 25 anos 2
De 16 a 18 anos 1

5.3 As candidatas serao classificadas em ordem decrescente de pontuagao.
5.4 Para fins de desempate na classificagéo, prevalecerao sucessivamente os seguintes critérios:

a. Candidata com maior pontuagéo no critério “Vinculo com a Associagdo de Diversidade Primaverense
(ADIP)”;

b. Candidata com maior pontuagao no critério “Situagao de vulnerabilidade e risco”;

c. Candidata com maior pontuagéo no critério “Renda Familiar”;

d. Candidata com maior pontuagdo no critério “Nimero de pessoas que compdem a familia”;
e. Candidata com maior pontuagao no critério “Faixa Etaria”.

5.5 As demais classificadas ficardo na condicdo de cadastro de reserva, podendo ou ndo ser chamadas
conforme o surgimento de vagas e a necessidade do curso.

5.6 Sera eliminada do Processo Seletivo Simplificado, sem prejuizo das sangdes penais cabiveis, a
candidata que, em qualquer tempo:

a) ndo atender aos pré-requisitos do item 2.2;
b) cometer falsidade ideoldgica com prova documental;

c) burlar ou tentar burlar quaisquer normas definidas neste edital;



d) perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos relativos ao Processo Seletivo Simplificado.

6. DIVULGAGAO DOS RESULTADOS

6.1 Todas as fases deste edital serdo divulgadas na pagina do IFMT -campus Primavera do Leste
(https://pdl.ifmt.edu.br/conteudo/pagina/seletivos-com-inscricoes-abertas/), e/ou em murais no IFMT -
campus Primavera do Leste, conforme cronograma deste edital.

6.2 O resultado preliminar e resultado final contardo com listagens das candidatas selecionadas por ordem
alfabética.

7. DO RECURSO

7.1 Cabera recurso apenas ao resultado preliminar, que deve ser interposto no prazo conforme
cronograma deste edital.

7.2 A interposicao de recurso deve ser feita através do preenchimento do Formulario de Recurso (Anexo
llI), que devera ser anexado e encaminhado exclusivamente pelo e-mail mulheresmil.pdl@ifmt.edu.br, e
escrever no titulo da mensagem como exemplo abaixo:

"Titulo: RECURSO AO RESULTADO DA SELEGAO - (nome da candidata)".

7.3 Serao indeferidos os recursos interpostos que ndo anexarem o Formulario de recurso (Anexo IlI)
preenchido e legivel ou que estiverem fora do prazo definido no cronograma deste edital.

7.4 Os recursos serao analisados pela coordenagao Adjunta Local e a comiss&o responsavel pela selegao.

8. MATRICULA

8.1. A matricula para este edital sera realizada presencialmente na Coordenagdo de Registros Escolares
do Campus Primavera do Leste, nos dias 22 e 25 de setembro de 2023, das 07h30 as 11h00 e das 14h as
20h00.

8.2 Para realizar a matricula, os candidatos selecionados deverdo apresentar a documentagéao listada
abaixo:

a. RG (frente e verso);
b. CPF - Cadastro de Pessoa Fisica;
c. Original e cépia da Certidao de Nascimento ou Casamento;

d. Histoérico escolar do Ensino Fundamental completoou Certificado de conclusdao ou equivalente
(Comprovante de escolaridade ou declaragéo emitida pela instituicdo de ensino que comprove a exigéncia
minima para o curso). Serdo aceitos, para efeito de comprovagao, documentos de titulagdo superior ao
exigido.

e. Comprovante de residéncia (agua, luz, cartdo de crédito ou telefone) atualizado (no maximo 60 dias);
f. Termo de autorizagdo do responsavel legal, para a candidata menor de 18 anos (Anexo IV);

g. Comprovante de quitagao com a Justiga Eleitoral. O mesmo pode ser extraido por meio do enderego
eletrénico: (www.tse.jus.br/eleitor/servicos/certidoes);

h. Apresentar documento de comprovagéo no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal
- CadUnico, com indicacdo do Numero de Identificagdo Social - NIS, atribuido pelo CadUnico. Ex: cartéo
do bolsa familia, documento emitido pelo CRAS do municipio;

i. Uma fotografia 3x4, colorida, de frente e recente;

j- Termo de autorizacado de uso da imagem (Anexo V);

k. Fornecer osdados bancarios em seu nome (foto/print do aplicativo de banco digital ou do cartao
bancario que constem nome do banco, n°® da agéncia e n° da conta). Caso a candidata ndo possuir os
dados bancarios na data da matricula, estes poderédo ser entregues apds o inicio das aulas. A bolsista
deve ser o Unico titular da conta. Ndo pode ser conta conjunta.
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I. Em caso de Pessoa com Deficiéncia — PcD, laudo médico ou documento que ateste a deficiéncia que
acomete o candidato;

m. Comprovante de Beneficiarios do Programa Seguro-Desemprego, quando houver;

8.3 A matricula podera ser feita por terceiros, desde que apresentada procuragdo devidamente preenchida
e assinada pelo candidato ou responsavel legal, sem necessidade de reconhecimento de firma.

8.4. Perdera o direito a vaga a candidata convocada a matricula que ndo apresentar todos os documentos
indicados neste edital, no prazo estabelecido.

8.5 As inscrigdes que ultrapassarem o numero de vagas ofertadas ficardo classificadas em cadastro de
reserva.

8.6 Ocorrendo desisténcia do curso, sera feita chamada por e-mail e telefone informados na inscri¢do, das
candidatas classificadas do cadastro reserva, obedecendo a ordem de classificagéo.

8.7 As estudantes que faltarem sem justificativa, na primeira semana de aulas, serdo substituidas por
aquelas que se encontram no cadastro de reserva.

8.8 As candidatas selecionadas poderdo obter informagdes sobre matricula através do link de grupo de
WhatsApp: https://chat.whatsapp.com/FoSGTWEQQwT2dCdhntdRCB6.

9. DOS BENEFICIOS

9.1 As alunas selecionadas e regularmente matriculadas no curso terao direito aos beneficios:
a. Curso gratuito e certificado gratuito;

b. Material escolar;

c. Uniforme;

d. Palestras com convidados especialistas nas areas do curso;

e. Exames preventivos para Infecgdes Sexualmente Transmissiveis;

f. Auxilio Estudantil no valor total de R$ 400,00 reais, que sera dividido por més, para todas as alunas que
comprovarem 75% de frequéncia no curso mensalmente.

9.2 A Coordenagao Adjunta Local/Diregdo Geral do Campus Primavera do Leste podera ofertar outros
beneficios durante o curso, além dos elencados no item 9.1.

10. DA CERTIFICAGAO

As concluintes do Curso de Assistente Administrativo, aprovadas em todas as suas etapas, de acordo com
os critérios constantes do Projeto Pedagogico, receberdo o respectivo Certificado.

11. DO CRONOGRAMA

ESPECIFICAGAO PERIODO
Divulgagao do Edital 04/09/2023
Periodo de Impugnacéo do Edital 05/09/2023 até as 17h00
Divulgagao dos resultados da impugnagao 05/09/2023 as 21h00
Periodo de Inscrigoes A partir das 08h00 de 06/09/2023 até as

23h59 de 17/09/2023

Resultado Preliminar 19/09/2023
Periodo de interposi¢cao de Recurso do Dia 20/09/2023 até as 23h59

Resultado preliminar

Resultado Final / convocagédo em 1° 21/09/2023
chamada)



https://chat.whatsapp.com/FoSGTWEQQwT2dCdhntdRC6

Periodo de Matriculas Nos dias 22 e 25 de setembro de 2023,
das 07h30 as 11h00 e das 14h as 20h00

Perfil Situacional e Mapa da Vida para as 26 a 29/09/2023
alunas aprovadas

Previsao do Inicio do Curso 02/10/2023

12. DAS DISPOSIGOES FINAIS

12.1 O candidato inscrito assume a aceitacdo total e incondicional das normas constantes neste Edital e
demais expedientes relacionados a este Processo Seletivo.

12.2 E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar as informagées publicadas no sitio eletronico
d o Campus, https://pdl.ifmt.edu.br/conteudo/pagina/seletivos-com-inscricoes-abertas/ e nos murais do
Campus.

12.3 Sera eliminado, a qualquer tempo, o candidato que utilizar meios fraudulentos no ato da inscrigéo,
ficando, inclusive, sujeito a outras san¢des e penalidades previstas em lei.

12.4 A declaragédo falsa ou inexata dos dados constantes no formulario de inscricdo, bem como a
apresentacao de documentos falsos ou inexatos, determinara o cancelamento da inscrigdo ou a anulagao
de todos os atos decorrentes, em qualquer época, ou que se enquadra nas situagdes previstas no Artigo
29 da portaria n® 1042/2021 - MEC.

12.5 O IFMT néao se responsabilizara por quaisquer atos decorrentes de informagdes e/ou enderecos
incorretos ou incompletos fornecidos pelo candidato.

12.6 Caso nao seja preenchido o numero de vagas disponibilizadas, serdo realizadas novas chamadas
posteriormente, no enderego eletrénico https://pdl.ifmt.edu.br/conteudo/pagina/seletivos-com-inscricoes-
abertas/ e podera haver contato por e-mail e/ou telefone com os candidatos classificados em lista de
espera.

12.7 O candidato devera atentar-se para data da efetivagdo da matricula de novas chamadas que serao
publicadas no endereco eletrdnico https:/pdl.ifmt.edu.br/conteudo/pagina/seletivos-com-inscricoes-
abertas/.

12.8 Os casos omissos ou situagdes nao previstas neste edital serdo resolvidos pela Comissao Avaliadora
deste processo seletivo.

12.9. Duvidas relativas a este edital poderéo ser dirimidas por meio do e-mailmulheresmil.pdl@ifmt.edu.br
ou através do link de grupo do WhatsApp: https://chat.whatsapp.com/FoSGTWEQQwT2dCdhntdRCB.

Documento assinado eletronicamente por:
= Frederico Ferreira Martins, DIRETOR(A) GERAL - CD2 - PDL-DG, em 04/09/2023 14:36:45.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 01/09/2023. Para comprovar sua autenticidade, faca a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifmt.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:

Cadigo Verificador: 577752
Cddigo de Autenticagdo: d4d53b293c
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